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2 INSTALACION

INSTALACION

Instalacion de GESTWIN

GESTWIN se distribuye en un unico CD autoinstalable. Tras insertar el CD en la unidad de nuestro PC
aparecerd la ventana de presentacion. Si pasados unos instantes no se inicia el programa de instalacion es
porque no esta activada la opcién de autoarranque desde CD. En ese caso deberemos ejecutar la aplicacion
Instalar.exe desde la unidad de CD, a la que accederemos a través del icono Mi PC del escritorio de Windows.

9

Mi PC

3

Archiva Edidén Ver Favoritos Herramientas

Direccidn | % MiPC i .
& Gestwin 10 Comercial

Mombre =
jDisco de 312 (Az)
=@ Disco local (C:)
e Disco local (D:)
CACESTWIN (E2)
e Disco local (F2)

Archiva Edicidn VWer Favoritos  Herramientas

Direccidn |HJ, E:\

Mombre = Tamario

ICIGESTWIN Carpeta de ar
I windows Carpeta de ar
3autorun.inf 1KB Informacién sq
DISK1 OKE Archivo

|#] od_Comercdial.idd 13KB Archivo IDD
gwinst.exe 1.442 KB Aplicacidn
Ehtrnlexec.exe 19KB Aplicacion
¥alinstalar .exe Aplicacidn

Icono Mi PC y ubicacion de la aplicacion Instalar.exe
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INSTALACION 3

La primera ventana que muestra el instalador de GESTWIN es la siguiente :

GESTWIN 10

Linea de produckos de gestion para el entorno Windows
Versidn 10 para WINDOWS 2000/xP/2003

Bienvenido

Gracias por haber adquirido un producto de s linea GESTWIN.
Estamos seguros de que mejorard la eficacia y el control en la
gestidn de su empresa o negocio. Con ese fin b hemaos desarrollado.

Arites de intentar realizar el proceso de instalacion deberia comprobar
si 2u equipo cumple los requisitos minimos necesarios.

Su acuendo de koencia oon WinStkstion,
suministrado con el producto, precisa los usos

sutcrzados v probibidos del misma. Queda o Requisitos minimos

profabeds cusbguesr duphcsciin o usa M

autorizado de la aphcaciin, en subotabdad o en 2 Notas previas a la instalacion
parte, @ Licencia de uso y garantia limitada

winstation

Copyright © 1989-2005 WinStation, 5.1
Realizado por Marcos Gregori Forestier

D siguerte || 3 Concelar |

Ventana de inicio de la instalacién

Antes de continuar con la instalacion es conveniente leer los documentos sobre requisitos minimos de la
aplicacion, las notas previas y, sobre todo, la licencia de uso y garantia limitada.

Una vez completada la lectura podemos continuar la instalacién pulsando sobre el boton [Siguiente].
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4 INSTALACION

GESTWIN 10

Linea de productos de gestidn para el entorno Windows

Wersidn 10 para WINDOWS 2000/<P /2003

Tipo de instalacion y directorio de destino

Indique el tipo de instalacidn a realizar v seleccione el directorio en
el gue desea que se copien los ficheros de la aplicacion,

Instalacidn Local o Servidor “ |

Directorio destino

Su acuerdo de licencia con WinStation,
suniinistrado con el producta, precisa los usos
autorizadas v prohibidas del mismao, Queda

prohibida cualguisr duplicacion o uso no Terminal Server 1
autorizado de la aplicacion, en su totalidad o en
parte, Servidor de base de datos

Copyright & 1989-2005 WinStation, S.L
Realizado por Marcos Gregari Forestier

&2 Anterior ”Q Siguiente ” 38 Cancelar

Ventana de configuracion de parametros de la instalacién

Veamos cada uno de las elementos de la ventana y su funcion :

Elemento Funcion

Intalaciin 4 Determina el tipo de instalacién: Local o Servidor para
instalaciones en equipos individuales o la copia que se
realiza en el servidor en instalaciones multiusuario (en red
local o Terminal Server); Cliente para instalaciones que
se realizan en un puesto de trabajo de la red cuando
hemos instalado previamente GESTWIN en un servidor.

Dmcirigdestinn C1 J

Indica en qué unidad deseamos realizar la instalacion.

En este caso GESTWIN se instalara en el subdirectorio
C:\Gestwin. Si estamos realizando una instalacién
Servidor, deberemos realizarla en el equipo en cuestion,
y NO desde un puesto de trabajo a través de la red.
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INSTALACION 5

Si la instalacion es de tipo Cliente la unidad es aquella
en la que tenemos instalado GESTWIN actuando como
servidor. Se tiene que disponer de una unidad conectada

a nuestro equipo. Podemos utilizar el botén
para
indicar la unidad.

Muy importante : La conexién debe ser permanente,
porque la unidad se utilizara luego para poder ejecutar
GESTWIN desde su ubicacion en el servidor.

Terminal Server [ Se debe activar esta opcion si en una instalacién
Cliente el acceso se realiza a través de Terminal Server.

Cirmociin questwind® EIZ. 168.0.1 1

gestwin@<direccién IP del servidor>. El nombre y la
direccién del servidor de datos de GESTWIN (También
puede utilizarse el nombre del servidor). Esta
informacion s6lo se solicita si esta realizando una
instalacion Cliente. Si no estd muy seguro del
significado de ambos conceptos consulte a su
administrador de red o a su proveedor de GESTWIN.

Directorio |F:\Administracian El path o directorio a GESTWIN desde el servidor de

datos. Este directorio no es la ruta desde nuestra
maquina local al directorio en el servidor, sino el
directorio tal y como aparece en el servidor de datos.

Es decir, que si hemos instalado GESTWIN en el servidor
en la unidad D:\, el path sera D:\Gestwin.

Las opciones que se muestran con letra gris s6lo son aplicables a instalaciones Cliente.

La siguiente ventana que se muestra es la del sistema de proteccion:
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6 INSTALACION

GESTWIN

Linea de productos de gestion para el entorno Windows
Version 10 para WINDOWS 2000/P/2003

Sistema de proteccion
Indigue |a clave de activacidn de su aplicacicn.

Para obtenerla debe ponerse en contacto con WINSTATION a fraves
del ndmero de tekifono

954 46 06 46

y facilitarmos el nimero de serie que =2 musstra 5 continuacion.

Su aowenda de boencia con WinStation,

suministrado con ef producko, precisa los usos Murmero de serie 3634183569
atorizados v probabidos del mismo. Queda

prokabads cuslgueer duplicscdn o uso mo Clsve de activacidn I I I I
sutorizado de la aplcacitn, en su bobaldad o en
parte,

Deje la clave de activacion en blanco si desea ejecutar la versidn de
wlnsfohon demostrackin de la aplicackin.

Copyright © 1989-2005 WinStation, 5.1
Realizado por Marcos Gregori Forestiar

|d=grwiw ||I¢&g.m¢= Hﬂcm ]

Ventana del sistema de proteccion

Para obtener la clave de activacion debe ponerse en contacto con Wi ﬂSTOTan y facilitarnos el nimero

de serie que aparece en la ventana. Una vez introducida la clave de activacion continuara el proceso de
instalacion.

Si deja vacios los campos de la clave se realizara la instalacion de una version de demostracion:
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GESTWIN

Linea de productos de gestion para el entorno Windows
Version 10 para WINDOWS 2000/P/2003

Copiando ficheros de la aplicacion

Espere misniras se copian los ficheros de la aplicacidn en la unidad
seleccionada.

Su aowenda de boencia con WinStation,

suministrad con el producho, precisa losusos  OT9en  Gi\Gestwin 10.243. GESTWIN ContableComercialGESTWII

sutorizados v prohibidos del misma. Queda Dhassting CAGESTWINYeports\dm30hy)_vpe.rpt

probabads cuslo s duphescdn o U Mo Prl:\g'esn de la instalscicn

sutorizado de la aplcacitn, en su bobaldad o en =

parbe, [llllllllllllllllllllllllll ]
winstation

Copyright © 1989-2005 WinStation, 5.1
Realizado por Marcos Gregori Forestiar

Version de DEMOSTRACION

Instalacién de la version de demostracion

Una vez finalizado el proceso de copia de ficheros se habra creado un nuevo grupo de programas con el
nombre Aplicaciones GESTWIN. Podemos acceder directamente a la aplicacion haciendo doble-clic sobre e
icono - en este caso GESTWIN 10 Comercial - o podemos crear un acceso directo en el escritorio arrastrando
el icono sobre el mismo.
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8 INSTALACION

& Aplicaciones GESTWIN FEX
o

Archivo  Edicidn  ¥Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Ontrés .'\) @ pBL'lsqueda f[:\_:‘ Carpetas v

2 Direccidn |E} Ci\Documents and Sektingsiall UsersiMend IniciolProgramasiAplicaciones GESTWIN

Tareas de archivo y carpeta ¥

Actualizacion  Adaptador de GESTWIN 10 GESTWIN 10 Servidor de

enlinea ... datos Contable ...  Soporte DDE  base de datos
Detalles ¥

o mipc

Y eso es todo. Ya tenemos instalado GESTWIN.

Accediendo a la aplicacion

Para acceder a GESTWIN basta con seleccionar la opcién de menu correspondiente en [Aplicaciones
GESTWIN], desde [Inicio] -> [Programas].

Para los méas inexpertos mostramos en la siguiente imagen su situacion exacta (puede variar dependiendo del
sistema operativo):
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INSTALACION 9

Accesorios »

Programas |
@ Aplicadones GESTWIN ‘b Actuglizacion en linea

;1.‘ Documentos 3 Borland Delphi 7 4 ‘b Adaptador de datos
— B Borland JBuilder & Enterprise [ ®. GESTWIM 10 Comerdal
[ " »
c ) Configuradin Cliente de Terminal Server ¥ @}, GESTWIN 10 Soporte DDE
E /_) Buscar N Corel Graphics Suite 11 » f; Servidor de base de datos
=
= t’/ Ayuda y soporte ténico
% =] Ejecutar...
W
g -
-g i I Cerrar sesion de Marcos...
£
= iOI Apagar equipo...

Por supuesto, dependiendo de la aplicacién que tenga instalada, el nombre puede cambiar (Gestwin 10
Contable, Gestwin 10 Comercial, Gestwin 10 T.P.V...).

Puede crear un acceso directo a GESTWIN arrastando la opcién de menu anterior sobre el escritorio mientras
mantiene pulsado el bot6n derecho del raton.

El resultado serd un icono - situado en el escritorio - parecido al siguiente :

S

Gestwin 10
Comercial

A partir de este momento podra ejecutar la aplicacién haciendo doble-clic sobre el icono o acceso directo.
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12 EL PROGRAMA

EL PROGRAMA

En este capitulo ofreceremos una vision general de los distintos elementos (ventanas, botones, etc.) de la
aplicacion, su funcion y su manejo.

El Programa

El programa de instalacion crea automaticamente un grupo de programas - cuya apariencia variara segun la
aplicacién adquirida - que contiene los siguientes iconos:

& Aplicaciones GESTWIN

Archivo  Edicion  Yer  Favoritos  Herramientas  Avuda

d Abras '\_:J l.@ desqueda H__ Carpetas -

Actualizacian en linea (Conkable GESTWIN 10 Contable v
v Comercial) comercial
fiecesa directo &ieceso divecto

Tareas de archivo y carpeta ¥
Detalles ¥

1KE

GESTWINM 10 Soparte DDE " Servidor de base ds datos
fiecesa directo &ieceso divecto
1KE

Grupo de programas Gestwin

El icono de Actualizacion en linea tiene el propésito de poder actualizar la aplicacion via Internet cuando
se introduzcan mejoras o cambios en la misma y el usuario desee incorporarlos inmediatamente a su
programa.

El icono GESTWIN 10 Comercial es el que ejecuta la aplicacion. Este icono puede cambiar el funcion de la
aplicacién adquirida (GESTWIN contable, GESTWIN TPV, ...)

EL icono GESTWIN 10 Soporte DDE ejecuta el programa de enlace dinamico de datos (DDE) con la
aplicacién EXCEL.

El icono del Servidor de base de datos ejecuta el motor de la base de datos de GESTWIN 10.
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EL PROGRAMA 13

ATENCION: Le recomendamos que solo utilice este Gltimo icono bajo supervision o por indicacion de nuestro
soporte técnico.

Asimismo, tras instalarse GESTWIN, se agrega al grupo de programas de inicio de Windows el servidor de
base de datos, para que éste arranque automaticamente cada vez que se inicie su PC.

Seleccionando la empresa de trabajo

Si es la primera vez que accede a la aplicacién GESTWIN, muchas gracias por haber
elegido nuestro producto. Esperamos que mejore y facilite la gestion de su empresa o
negocio, con esa intencién lo hemos desarrollado.

Seleccion de empresa y ejercicio

Al iniciar una sesion de trabajo con GESTWIN, la primera ventana de la aplicacion le interroga acerca del
usuario, empresa y ejercicio con los cuales desea trabajar.

O Seleccidn de usuario, empresa y ejercicio

Cadigo de usuario on IJsuatio maestro
Cadigo de empresa 001 Empresa de miltiples pruebas
Fecha 2a04/2006 -

Ejercicio 2006

Ventana de inicio de la aplicacion

Cadigo de usuario
Es un codigo de 2 caracteres que identifica al usuario de la aplicacion. Puede realizar una consulta de los
usuarios existentes pulsando <F4> o haciendo clic en el botén Consulta.
Si desea dar de alta a un nuevo usuario pulse <F3> o haga clic en el boton Edicion desde esta misma
entrada y la aplicacién le mostrara la ventana de mantenimiento de usuarios para que pueda completar su
ficha.
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14 EL PROGRAMA

Cdédigo de empresa
El cédigo de la empresa con la que desea trabajar. Como siempre que la aplicacion le solicita un cédigo,
puede pulsar el botén Consulta. o la tecla <F4> para consultar las empresas existentes. Para dar de alta
una nueva empresa, pulse <F3> o haga clic en el bot6n Edicion

Fecha
Por defecto, el programa muestra la fecha de hoy (fecha del sistema). La fecha de esta entrada sera la
propuesta en el resto de operaciones en las que ésta se solicite dentro de la aplicacion.

Ejercicio
El ejercicio de trabajo se aplica automaticamente a partir de la fecha indicada anteriormente.

Una vez dentro de la aplicacién podra cambiar cuando lo desee de usuario, empresa o ejercicio seleccionando
la opcion Seleccion de empresa y ejercicio del mend Secciones de la aplicacién, o pulsando la tecla <F9>.

Control de acceso

Esta ventana le indica que debe introducir su palabra de paso, para poder trabajar con la aplicacion.

Control de accesos

Palal:lra dE paSD +::+::+::+::+::+::+::+::+::+::+::+:

o Aceptar ” 38 cancelar |

Ventana de control de acceso

A medida que vaya introduciendo su clave, le aparecera el simbolo (*) por cada letra pulsada. Esto impedira
que cualquier usuario que esté a su lado pueda verla.

En caso de que la aplicacién no reconozca su clave, asegurese de haber introducido correctamente su palabra
de paso; por ejemplo, compruebe si tiene activada la tecla BLOQ MAYUS.

Vea también...
Mantenimiento de usuarios.

Tipos de ventanas

En GESTWIN existen distintos tipos de ventanas dependiendo de la tarea que se vaya a realizar.
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Ventanas de consulta

Para algunas entradas en las que se solicita el cddigo o clave de un registro perteneciente a otro fichero
distinto al actual, el programa permite consultar los valores validos existentes en el fichero pulsando <F4> o
haciendo clic en el boton Consulta.

El programa le muestra esta informacion mediante la ventana de consulta. Desde ella se puede seleccionar el
valor para completar la entrada, consultar otros registros o buscar una informacién concreta. Para obtener
informacion detallada sobre el manejo de las ventanas de consulta, vea el apartado Consultas y Busquedas.

Consulta de articulos

Codigo

001 1M P DISPL

900z PP DE DISPLAY LD EXPOSITOR,

003 MM DISPLAY LD 20"

004 DISPLAY LCD COMEXION RADIC

2005 DISPLAY LED COMEXION INFRARRCIA

Q0050 M DISPLAY FORMA ESPECTAL

Ventana de consulta

Ventana de pre-visualizacion de listados

Hay dos tipos de ventanas de pre-visualizacion de listados: una para los listados e impresos generados con
Crystal Reports, y otra para los generados con el generador de informes incluido con GESTWIN.

Pre-visualizacion de listados creados por Crystal Reports
Esta ventana muestra por pantalla un listado o impreso antes de ser enviado a la impresora. Le permite

revisar la salida impresa y descartarla sin imprimirla si lo desea, asi como otras opciones de exportacién y/o
visualizacion.
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16 EL PROGRAMA

E Listado del plan contable

X 4 4 1dels » M = S&d& [z v | |#4  Toali7iz  100% 1713de1729

Wista previa

Criterios  Limites : desde el cadigo [100000000] hasta el [999999999],

001 - EMPRESA DE MULTIPLES PRUEBAS - 2.003 11 de abril de 2003
Listado del plan contable 17:01 00

Cadigo Descripcién

100000000 CAPITAL ORDIMARIC

Botones de desplazamiento
4 4 1del+ P M =

Le permiten desplazarse por las paginas del listado o informe. La funcién de cada uno es (de izquierda a
derecha):

Desplazarse a la primera pagina.

Desplazarse a la pagina anterior.

Desplazarse a la préxima péagina.

Desplazarse a la Gltima pagina.

Detener el proceso de generacion del listado.

Botones imprimir y configurar impresora

&

Este boton le permite imprimir el informe.

Instalacion, configuracion y puesta en marcha
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Imprezora del gsiztemna (Epzon Stylus

COLOR 200 ESC/P 2)

Impreszora;

Intervalo de imprezian

— Copias:

[ ] Pegar copias

=d

la pagina, orientacién, etc..)

Con este otro podra cambiar la impresora de salida y las caracteristicas del documento (tamafio de

?X]

Configurar, impresion

Impresora

[RLeiy e = E p=on Stylus COLOR 800 ESCAP 2 W | [ Propiedades. .. ]
E ztado: Ligto

Tipo: Epzon Stlus COLOR 800 ESC/R 2

lbicacidn: LPT1:

Comentario;

Fapel Orientacian

Tamafio: | &4 v | &) Vertical
Origen: | Seleccidn autormatica w | () Horizarital

[ Aceptar H Cancelar
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18 EL PROGRAMA

Botén exportar (mail, fichero, etc.)

Permite exportar el listado mostrado. La aplicacién le mostrara la siguiente ventana para permitirle
seleccionar el tipo de tarea a realizar.

Exportar,

Eormate:

| Character-separated values w |

Destino:

|.-’-'-.ru:hivu:| de dizzco

Los formatos y destinos pueden variar dependiendo de las opciones que tenga instaladas en su equipo.

Boton arbol de grupos y subgrupos

Una caracteristica interesante de la previsualizacion es lo que se denomina "Navegacion rapida" a
través del informe. Mediante esta técnica, podra acceder a una determinada informacion que
contenga el informe de una manera automatica, y sin tener que ir pasando hoja por hoja.

Al pulsar sobre el boton de arbol de grupos , la aplicacién muestra una seccién a la izquierda de la ventana
de pre-visualizacion de listados con todos los grupos y subgrupos que contiene el informe, en forma de arbol.
Cuando pulse sobre un nodo (grupo o subgrupo) del arbol, la aplicacion saltara inmediatamente a la parte del
informe que contiene la informacion de ese grupo que ha seleccionado.

Yigta previa

= L_REM.rpt
1

2
3
4
5

Esto supone la gran ventaja, sobre todo en informes de gran nimero de paginas, de poder acceder a la
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EL PROGRAMA 19

informacion que desee ver de una manera facil y rapida,

sin tener que ir pasando por cada una (Ventana de listados) de las hojas, hasta localizar esos datos.
Para expandir un nodo del arbol, es decir, visualizar los subgrupos que contiene un grupo, pulse sobre el
signo [H que aparece a la izquierda de cada grupo.

Del mismo modo pulse sobre el signo El para ocultar los subgrupos que contiene un determinado grupo.

Botén de zoom

hx

A0%

2h%

Ancho de pagina
Toda la pagina

Permite ampliar o reducir el tamafio de visualizacion.

Ancho de pagina
El listado aparecera totalmente ajustado a la anchura de la ventana.

Toda la pagina
El listado aparecera totalmente ajustado a la altura y la anchura de la ventana.

Botdn de busqueda de texto

[ &

Si desea buscar un fragmento de texto incluido en el informe puede introducirlo en esta casilla y pulsar el
bot6n de blusqueda. Para buscar mas de una ocurrencia pulse el botén varias veces.

Pre-visualizacién de listados creados por el generador de informes propio de GESTWIN

Esta ventana muestra por pantalla un listado o impreso antes de ser enviado a la impresora. Le permite
revisar la salida impresa y descartarla sin imprimirla si lo desea, asi como otras opciones de exportacion,
edicién y/o visualizacion.
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20 EL PROGRAMA

Articulos : Listado con, los datos mds representativos

G 8K OJOD - B ¢ QEDNBRB we: o>

Criterios Limites 1 Desde el articulo : <> hasta el <2Z77777777777 =,
Seleccidn @ Por cddigo de articulo,

001 - Empresa de multiples pruebas - 2006 28 de abril de 2006

Articulos : Listado con los datos mas representativos 19:20 00

Cadigo Descripciin Predo compra %o Dto. Predo venta % Dto. Tipo % Com.

FUNTO 0,00 0,00 1

Botén imprimir y configurar impresora

Este boton le permite imprimir el informe, bien con los parametros de impresion actuales, o bien
cambiando los mismos.

Boton Exportar

GESTWIN 10

Lines de productos de pesiin para o enborng Windows

Versidn 10 para WINDOWS 98/NT/2000/xP

Tipo de instalacion v unidad de destino
Indique &l tipo de instaladdn a realizar y seleccione la unidad en la
cual desen que s coplen los ficheros de la aplcacidn,

Inestalacidn local o Senidor
Origen .F'.'l,mﬂfibuf_il}d'l'l,ﬂEsn"Jm 10 Comerciall
Unidad destino |8 c: [] v (B o ..

winstation

Copyright ) 1989-2002 WinStathon, 5.1

Realizado por Marcos Grogosi Forgstiar

49 antericr || &9 Sguienie "Hc-;mr ]

Permite exportar el listado mostrado. La aplicacion le mostrard la siguiente ventana para permitirle
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seleccionar el formato de exportacion:

Texto (Impresora matricial),.,
Archivo HTML. ..

Tabla Excel (OLE). ..

Tabla Excel (ML), ..

archivo RTF. ..

Imagen BMP...

Imagen JPEG...

Imagen TIFF...

Archivo PDF. ..

Botén Enviar por e-mail

=

Permite enviar por correo electrénico el listado o impreso. Si pulsa el botén, le aparecera una ventana
para permitirle seleccionar la direccion de envio, titulo del mensaje, el formato de exportacion y otras

opciones de correo electrénico.

Botén de busqueda de texto

&)

Al pulsar el botén, se abre una ventana de dialogo en la que se le invita a introducir el texto a buscar,

junto con un par de Utiles opciones de busqueda.

Buscar texto

Texto a buscar ;

Cpciones de bisqueda

[ ]Buscar desde el principia

[ ] Zoincidir mayiisculas v mindsculas

Arcepkar H Cancelar

Botones de opciones de visualizacion
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OE0E «- B X

Estos botones le permiten visualizar el informe a pantalla completa, ajustado en anchura, a doble pagina,
seleccionar el nivel de aumento, configurar margenes y opciones de la pagina, y desplazarse por el informe
pulsando y arrastrando con el botén izquierdo del ratén.

Botdn Abrir

Este bot6n le permite abrir un informe ya preparado con anterioridad.

Botdén Guardar

Este bot6n le permite guardar el informe actual, por si quiere utilizarlo posteriormente (con la opcién
Abrir)

Botones de edicion

N\ R

Estos botones le permiten editar y trabajar directamente sobre el informe y/o sobre la plantilla del mismo.
Més concretamente, la funcién de cada uno es (de izquierda a derecha):

Afadir una pagina

Eliminar una pagina

Editar el informe

Editar la plantilla del informe
Si desea mas informacion al respecto consulte con nuestro servicio técnico.

Botones de desplazamiento

Kt o o

Le permiten desplazarse por las paginas del listado o informe.
La funcién de cada uno es (de izquierda a derecha) :
Desplazarse a la primera pagina.
Desplazarse a la pagina anterior.
Desplazarse a la proxima péagina.
Desplazarse a la Gltima pagina.
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Ventanas de mantenimiento

Llamamos ventana de mantenimiento a aquella que nos permite el acceso y/o modificacion de datos
guardados en el disco en forma de ficheros. Se distingue de una ventana de proceso por disponer del boton
Suprimir, lo que denota la posibilidad de borrar informacién del disco.

A las ventanas de mantenimiento de Gestwin se puede acceder de dos formas.
12.-  Directamente, a través de la opcién de menu especifica para trabajar con el fichero deseado.

22 - Desde otra ventana de mantenimiento en la que se vea involucrada la informacion del fichero. En
este caso el boton Editar aparece activo cuando nos situamos en un campo que nos solicita
informacién perteneciente a otro fichero. Pulsando <F3> o haciendo clic en el bot6n Editar,
aparecerd la ventana de mantenimiento del fichero al que pertenece dicho campo.

Ventanas de proceso

Solicita la informacion necesaria para realizar un determinado proceso, como por ejemplo aperturas o cierres
de ejercicios, listados, etc. Las ventanas de proceso se caracterizan por no disponer del botén Suprimir.

Ventanas especializadas

Ventanas de mantenimiento de diversos ficheros. A ellas se puede acceder desde las opciones especificas de
mantenimiento, o desde el menu que aparece al pulsar <F3> o hacer clic en el botén Editar en la ventana de
mantenimiento.

Examinar ficheros

Es una ventana en la que le aparecen las unidades y el arbol de directorios que posee su ordenador, asi como
todos los ficheros que se encuentran dentro del directorio que esta seleccionado. Esta ventana le permitira ir
recorriendo los diferentes directorios en busca del archivo que desee seleccionar.
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% Ficheros M=%
|IEI f: [disco local] gc.rpt w
JTpt
E5F fea.rpt
[= Gestwin fec.rpt
2= reports. fee.rpt
£ App f=pIBt
£ Data m'ﬂ;’i =
T ddfs fpe.rpt
(C7) Diccionarios fpr.rpt
£ dmoo EV-FI{E’E —
£ dm10 il [2e]
g export Fichero selecdonado
M1
e Bl I R T [v]
I o Aceptar l l ‘E Cerrar

Ventana de examinar ficheros

Unidades.
Mediante una letra seguida de dos puntos aparece la unidad donde se encuentra el arbol de directorios que

hay en la ventana. Si desea cambiar de unidad, pulse el botén para desplegar todas las unidades que
posee su ordenador.

Arbol de directorios.
Es una relacion de todas los directorios (carpetas) que se encuentran en la unidad activa.

Fichero seleccionado.
Debera aparecer el nombre del fichero que desee escoger. Por ejemplo en el caso de seleccionar un fichero
gue contenga un informe (<nombre_fichero>.rpt), el nombre de dicho fichero elegido debera aparecer en
esta caja de texto.
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Examinar directorios

Se trata de una ventana en la que le aparecen las unidades y el arbol de directorios (carpetas) que posee su
ordenador.

=
|IEI f: [disco local] &I
= F:

[=* Gestwin

(= data_002

Directorio selecdonado

F:\Gestwin\data_002

o Aceptar ” E Cerrar |

Ventana de examinar directorios
Unidades.
Mediante una letra seguida de dos puntos aparece la unidad donde se encuentra el arbol de directorios que

hay en la ventana. Si desea cambiar de unidad, pulse el botén para desplegar todas las unidades que
posee su equipo.

Arbol de directorios.

Es una relacion de todos los directorios (carpetas) que se encuentran en la unidad activa.

Guardar el estado de las ventanas

En GESTWIN puede guardar la configuracion de la ventana actual (tamafio y posicién) que mas desee o los
parametros mas utilizados a la hora de obtener cualquier listado.
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Esto se consigue pulsando sobre el Boton Guardar parametros de la ventana mientras se encuentra en una
ventana de listado; la aplicacion guardara no solo la posicién de la ventana en la pantalla y su tamafio, sino
también los parametros que ha introducido para ese listado en particular.

Al pulsar sobre el Bot6n Guardar parametros de la ventana, aparece un menu desplegable donde puede
indicar si desea:

Guardar el contenido de los campos.
Guardar posicién y tamafio de la ventana.
Guardar todo.

Borrar todo

Por ejemplo, imagine que siempre que hace un listado de saldos deudores y acreedores, lo hace con un
importe minimo de 100 Euros, y ordenado alfabéticamente; pues bien, realice esa seleccién en la ventana de
listado, y antes de hacer clic en el boton Aceptar para generar el listado, haga clic en el Botén Guardar
parametros de la ventana. La préxima vez que haga ese listado, las opciones seleccionadas ya le apareceran
de forma predeterminada.

Si desea anular los parametros almacenados, solo tiene que seleccionar la opcion Borrar todo.

Fijar la ventana

Se puede fijar una ventana de preseleccion de listado para que ésta no se cierre cuando se haya generado el
listado.
Esto resulta atil cuando desea pedir listados consecutivos cambiando los criterios de seleccion de los mismos.

Para fijar la ventana, simplemente haga clic con el ratdn sobre este icono, que se halla en la parte
inferior derecha de la ventana, o pulse la combinacion de teclas <CTRL + F>.

Por ejemplo, imagine que desea imprimir la relacion de operaciones con clientes (Seccion Libros Registro
de 1.V.A., menu Ventas), de varios periodos; simplemente, antes de pulsar Aceptar para imprimir la primera
seleccion, haga clic sobre el Icono de Fijar la Ventana para que cambie de estado, y a continuacion genere el
listado; observara que la ventana de seleccion de los criterios del listado se mantiene abierta para que pueda
pedir el listado cambiando algun criterio si lo desea.

Visualizar e Imprimir

Casi todas las ventanas de mantenimiento de datos permiten emitir un listado de comprobacién de la
informacion que contienen pulsando la tecla <F6> o haciendo clic en el botén Listado.

Cuando decida emitir un listado, la aplicacion le mostrara una ventana de seleccién para acotar -si lo desea-
la informacion a mostrar. Cuando complete esta ventana de seleccion la aplicacion le mostrara una de las
siguientes ventanas de impresion, dependiendo de si el listado generado esté realizado con Crystal Reports o
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con el generador de informes de GESTWIN :

Listados confeccionados con Crystal Reports

VISUALIZAR E IMPRIMIE [z

— Epson Stylus COLOR 800 ESCP 2
Cerrar
[ ] utilizar |a impresora original del informe @ Configurar

[ Direckamente a la impresora;

R.ango
Copias
Opciones

[ ]subrayar lineas

Ventana de visualizar o imprimir

Mediante esta pantalla podréa seleccionar por dénde y cdmo desea visualizar o imprimir el listado elegido.
Existen cuatro apartados: Impresora, Rango, Copias y Opciones.

Impresora
Con esta opcion podré seleccionar la impresora por la que desea imprimir el listado.
En primer lugar, aparece la impresora que esta seleccionada por defecto. Esta impresora es la misma que
tiene predeterminada el propio Windows. Pero puede ocurrir que no desee imprimir el listado por la
impresora que tiene seleccionada, entonces debera escoger la impresora que desee, pulsando sobre el

botén Configurar para acceder a la ventana de configuracion de impresion.

Utilizar la impresora original del informe
Todos los informes han sido confeccionados mediante una herramienta denominada Crystal Reports,
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por lo que pueden ser modificados mediante dicha herramienta como mejor se adapten a sus
necesidades.

Una propiedad que tienen estos informes es que desde el propio Crystal Reports podemos asignarle una
impresora. Ello quiere decir que cada informe tiene asighado una impresora por defecto. Si marca esta
opcion, cuando el informe deba ser impreso, este saldra por la impresora que tenia asignada desde
Crystal Reports, por lo que no tendra necesidad de asignar manualmente una impresora distinta a la
predeterminada.

Directamente a la impresora
Si no desea realizar una visualizacién previa a la impresién, active esta opcién. De este modo el listado
saldra directamente por la impresora seleccionada, sin verlo previamente por la pantalla.
Si no marca esta opcion, el listado aparecera por pantalla y podréa visualizarlo antes de ser impreso.
Rango
Ademas de elegir la impresora por la que saldré el listado, puede elegir que paginas son las que desea
imprimir.
Esta posibilidad esté activa en el caso de que haya marcado la opcién Directamente a la impresora.

Para ello dispone de dos posibles casos :

Todo
Si pulsa sobre esta opcién, emitird un listado de todas las paginas de que consta el infome.

Paginas
Si desea imprimir s6lo unas determinadas paginas, debera seleccionar esta opcion y especificar el rango
a imprimir (desde la pagina ....... hastala ...... ).
Copias

Una tercera posibilidad es elegir el nimero de copias que desea imprimir del informe.
Al igual que en el apartado anterior, esta opcion solo es vélida en el caso de que haya seleccionado
imprimir Directamente a la impresora.

N°© de copias
Aqui puede especificar el n® de copias que desea imprimir del informe, bien sea de las paginas
seleccionadas, o del informe completo, segln el rango que haya especificado en el apartado anterior.

Correlativas
Si marca esta opcion, las copias del informe se imprimiran una detras de la otra, es decir, se imprimira
una copia completa, y hasta que no acabe no empezara la siguiente copia. En cambio, si no marca esta
opcion, se imprimird cada pagina tantas veces como copias haya especificado.

Por ejemplo :
Si su informe consta de tres paginas (1-2-3), y desea imprimir 2 copias de forma correlativa, se
imprimiran de la siguiente forma :1-2-3-1-2-3. En cambio, si no desea imprimir de forma correlativa, la
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secuencia de impresion de paginas seria 1-1-2-2-3-3.
Opciones
Subrayar lineas

Al activar esta casilla, aparecera una fina linea discontinua debajo de cada linea del listado, para
facilitar su lectura.

Listados confeccionados con el generador de informes de GESTWIN

]

Visualizar e Imprimir,

F_% Impresora o Arentar
| (48 Epson Stylus COLOR 500 ESC/P 2 w |
Cerrar

Direckamente a la impresora

Paginas @ Configurar

Introduzca los mimeros de
() Todas pagina ylo el rango, separados
Pagina actual  Por comas, Por ejemplo, 1,3,5-12

() Paginas : | |
Imnprimir |T|:u:|as las paginas W |

Copias
Mimero de copias : E‘ E‘
Correlativas
Opciones

[ ] tmprimir en fichero
[ ]invertir paginas
[ ]5ubravyar lineas

Ventana de visualizar o imprimir
Mediante esta pantalla podra seleccionar por dénde y cémo desea visualizar o imprimir el listado elegido, en
este caso generado a través del generador de informes incluido con la aplicacion.
Existen cuatro apartados: Impresora, Paginas, Copias y Opciones.

Impresora
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Con esta opcion podré seleccionar la impresora por la que desea imprimir el listado.

En primer lugar, aparece la impresora que esté seleccionada por defecto. Esta impresora es la misma que
tiene predeterminada el propio Windows. Pero puede ocurrir que no desee imprimir el listado por la
impresora que tiene seleccionada, entonces debera escoger la impresora que desee, pulsando sobre el
botén Configurar para acceder a la ventana de configuracion de impresion.

Utilizar la impresora original del informe
Al confeccionar los informes con el generador incluido con la aplicacién, podemos asignarles una
impresora. Ello quiere decir que cada informe tiene asignado una impresora por defecto. Si marca esta
opcién, cuando el informe deba ser impreso, este saldréa por la impresora que tenia asignada desde el

generador de informes, por lo que no tendré necesidad de asignar manualmente una impresora distinta
a la predeterminada.

Directamente a la impresora
Si no desea realizar una visualizacién previa a la impresion, active esta opcion. De este modo el listado
saldra directamente por la impresora seleccionada, sin verlo previamente por la pantalla.

Si no marca esta opcion, el listado aparecera por pantalla y podréa visualizarlo antes de ser impreso.
Paginas
Ademas de elegir la impresora por la que saldra el listado, puede elegir que paginas son las que desea
imprimir.
Esta posibilidad esta activa en el caso de que haya marcado la opcién Directamente a la impresora.

Para ello dispone de varios posibles casos :

Todo
Si pulsa sobre esta opcion, emitird un listado de todas las paginas de que consta el infome.

Pagina actual
Esta opcién Gnicamente esta activa cuando esta pantalla aprece desde la pre-visulalizacién del informe.
Si selecciona la opcion, Gnicamente se imprimira la pagina actual.

Paginas

Si desea imprimir s6lo unas determinadas paginas, debera seleccionar esta opcion y especificar el rango
a imprimir (desde la pagina ....... hastala ...... ).

Imprimir
Puede seleccionar si desea imprimir todas las paginas, Unicamente las paginas pares o Unicamente las
impares.

Copias

Una tercera posibilidad es elegir el nimero de copias que desea imprimir del informe.
Al igual que en el apartado anterior, esta opcion sélo es vélida en el caso de que haya seleccionado
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imprimir Directamente a la impresora.

N°© de copias
Aqui puede especificar el n® de copias que desea imprimir del informe, bien sea de las paginas
seleccionadas, o del informe completo, segln el rango que haya especificado en el apartado anterior.

Correlativas
Si marca esta opcion, las copias del informe se imprimiran una detras de la otra, es decir, se imprimira
una copia completa, y hasta que no acabe no empezara la siguiente copia. En cambio, si no marca esta
opcion, se imprimird cada pagina tantas veces como copias haya especificado.

Por ejemplo :
Si su informe consta de tres paginas (1-2-3), y desea imprimir 2 copias de forma correlativa, se
imprimiran de la siguiente forma :1-2-3-1-2-3. En cambio, si no desea imprimir de forma correlativa, la
secuencia de impresion de paginas seria 1-1-2-2-3-3.

Opciones

Imprimir en fichero
Seleccionando esta opcién, el informe se creard en un fichero con extension .prn

Invertir paginas
Si selecciona esta opcion, el informe comenzara a imprimirse por la Gltima pagina, y continuara en
sentido inverso.

Subrayar lineas
Al activar esta casilla, aparecera una fina linea discontinua debajo de cada linea del listado, para
facilitar su lectura.
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Elementos y procesos de las ventanas de edicion

Elementos de la ventana de la aplicacion

#1001 - EMPRESA DE MULTIPLES PRUEBAS - 2003
@ Ficheros  Cobros Pagos Informes Yentana Ayuda

¥ & R B0 O O m‘&ﬁ@ﬁ%weaw\@ﬁq\ﬁ

€3 Gestidn contable

B Libros registro del LY. A&,
@ Previsian de cobros v pagos
Gestién del inmovilizado

@] Campras

. Resultados v estadisticas comerciales
@ almacén

@ Configuracidn de la aplicacidn
Seleccidn de empresa v ejercicio

ﬂ Salir de la aplicacion

Ventana principal de la aplicacion

Barra de titulo
Franja resaltada de la parte superior de la pantalla. Al iniciar la aplicacion aparece en ella el texto
'GESTWIN'. Una vez completados los datos de la primera ventana, muestra el cddigo y nombre de la
empresa y el ejercicio activo.

*+ 001 - EMPRESA DE MULTIPLES PRUEBAS - 200

Barra de menus
Situada inmediatamentes por debajo de la Barra de titulo. En ella aparecen los nombres de los menus que
contienen las diferentes opciones a las que se puede acceder, dependiendo del médulo del programa en el
que nos encontremos. No obstante, existen dos opciones que siempre estan activas:

Ventana Le permite modificar el aspecto del area de trabajo, asi como consultar las ventanas
activas en un momento dado.

Ayuda Le da acceso a un indice de ayudas del que puede elegir la que considere que se
ajusta mas a sus necesidades.

&3 Ficheros  Asientos  Informes  Inf. externos  Procesos Ve
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Barra de funciones
Situada por debajo de la Barra de menus Le proporciona una serie de herramientas a las que también

puede acceder por medio del teclado.
Las funciones activas dependeran de la tarea que se esté realizando. -Ver Botones y teclas de funcién-

Q8| [

Vinculos | Consulia

Area de trabajo
Ocupa la parte central de la pantalla. En ella apareceran las diferentes ventanas, tanto para la introduccion

de datos como de listados, etc.

Ventana
Las diferentes ventanas que irdn apareciendo en el Area de trabajo suponen el elemento de comunicacion

entre usuario-programa. Por medio de ventanas, el programa solicitara informacién, mostrara mensajes o
listados con los datos contenidos en los ficheros.

Barra de estado
En ella se reflejan diversos acontecimientos referentes al estado del programa. Ocupa la Ultima linea de la

pantalla de la aplicacion.

Pestafias
Sirven para acceder a las paginas seleccionables que se encuentran en la ventana activa. Cada pagina

contiene una serie de datos que poseen caracteristicas comunes. Pulsando sobre la pestafia accedera a
esos datos.

Datos generales | Configuracion I

Para pasar de una pestafia a otra, haga lo siguiente :

\% Pulse una vez sobre la pestafia a la que desea acceder.

Desplacese mediante las teclas <RePag> y <AvPag>.

Botones y teclas de funcién

Botones de comando

Los botones de comando aparecen formando parte de las ventanas de la aplicacion. Ademas de tener
funciones relacionadas con la ventana, pueden afectar al contenido de los registros de datos o cambiar
configuraciones.
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En la mayoria de ventanas de la aplicacién nos podemos encontrar con estos tres botones de comando:

Aceptar Equivale a la pulsacion de la tecla <Intro>
acep Valida la informacion introducida en una ventana, guardandola en el disco si se trata de

una ventana de mantenimiento e iniciando una determinada tarea si es una ventana de
proceso.

Equivale a la pulsacion de la tecla <Esc>
Tiene el mismo cometido que el comando Cerrar del Menu de Control de la ventana.
Cierra la ventana activa.

Equivale a la pulsaciéon de la combinacion de teclas <Alt>+<S>
Elimina el registro que se muestra en la ventana del fichero de datos.

Otros botones de comando comunes que se pueden encontrar en algunas ventanas de la aplicacion son:

Examinar Abre una ventana en la cual puede ver las unidades y arbol de directorios de su
ordenador.
Todos Permite seleccionar con una sola pulsacién todos los elementos de una seleccion.

Botones de funcién

Las funciones aparecen en forma de botones en la Barra de funciones, aunque también se pueden utilizar
combinaciones de teclas o teclas de funcion equivalentes. Algunas de ellas apareceran activas - lo que indica
su disponibilidad -, dependiendo de la tarea que se esté realizando o la entrada en la que se encuentre el
cursor.
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<F1>

Aparece siemj
Ayuda en pan
Proporciona ir
sobre la seccit
que se realiza

GESTWIN 10

Linea de produckos de gestion para el entorno Windows
Version 10 para WINDOWS 2000/P /2003

Sistema de proteccion
Indique la clave de activacidn de su aplicacion.

Para obtenerla debe ponersa en contacto con WINSTATION a traves
del nlmero de tekéfono

964 46 06 46

y facilitarros el nimearo de serie que =2 musstra 5 continuacion.

Su aouerdo de boencia con WinStaton,

suministrado con ef producto, precisa los usos Murmenn de seris 3634183569

sutorizados v probabidos del misma. Queda

prohibada cuslauisr duplicacidn o usa no Clavie di activacion |E Il IIMI?E I

suborizado de la aphicacitn, en su tobabdad o en

parte, Deje la clave de activacidn en blanco =i dessa ejecutar la versidn de
wlns'tﬂhon demostraciin de la aplicaciin.

Copyright © 1989-2005 WinStation, 5.1
Realizado por Marcos Gregori Forestier

|d=maiw ||l¢§g.mt= Hﬂcm ]

<F3>
@ Activa cuando

Editar encuentra en
que es clave
distinto al de |
de mantenimi
Provoca la ap:
ventana de
mantenimient
al que corresy
clave, permiti
diferentes ope
mantenimient
bajas, modific
etc...
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<Shift>+<F
Muestra una r
ventanas relac
la actual. A di
<F3>, que pe
consultar o ec
cuyos c6digos
en la ventana
<Shift>+<F3
editar cualqui
documento re
con el registrc
editando.

<F4>

Abre una vent
consulta. La ir
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3

Ademas de éstos, también aparecen, a la derecha de la barra de funciones, otros botones destinadas a
desplazamientos y busquedas de registros en los ficheros:

2 e

<Ctrl>+<Inicio>
Desplazamiento al primer registro del fichero.

<CtrI>+<Re Pag>
Se sitlia en el registro anterior al actual o desde el que se realiza la consulta.

<Ctrl>+<Av Pag>
Siguiente registro del actual.

<Ctrl=>+<Fin>
Ultimo registro del fichero.

<ARGr=>+<F3>
Copia de un registro. Mediante este botdn podréa copiar el registro actual en un nuevo

registro.

<AltGr>+<F4>
Buscar valor. Permite buscar un valor determinado dentro de un fichero o, utilizado desde las
consultas (<F4>), buscar y/o filtrar los registros visualizados.

El resto de los botones se encuentran al pie de la ventana. Su cometido es el siguiente :

Solo visible durante la preparacion de un informe o durante la ejecucion de un proceso. Sirve
para detener el listado o proceso en curso. GESTWIN pide confirmacién antes de efectuar la
cancelacion.
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una de ellas.

Cuando hay muchas ventanas en el area de trabajo y estas se solapan, puede resultar util
localizarlas por su nombre.

Activa la ventana anterior (en la lista de ventanas existentes del botén anterior).

Muestra un menu con todas las ventanas existentes para poder desplazarse directamente a
= '

Guardar parametros de la ventana. Se activa cuando se entra en una ventana de listado.
E I Permite guardar los parametros seleccionados en la confeccion del listado, asi como la
posicion y tamafio de la ventana para aplicarlos cada vez que vuelva a pedir el listado actual.

Activa la ventana posterior.

Edicion de lineas de detalle

Se denominan lineas de detalle las que se editan mediante las ventanas de rejilla. Cada una de las lineas se
considera como un registro en el que cada columna corresponde a un campo. Encontramos lineas de detalle
en la introduccién de pedidos, albaranes, facturas, asientos, ...etc.

El mantenimiento de las lineas de detalle se lleva a cabo a través de ventanas con estructura de tabla. Cada
linea de la tabla que muestra una ventana de edicion de lineas se corresponde con un registro. Cada columna
corresponde a un campo (cuyo nombre aparece en la parte superior de la misma).

Para el manejo de las lineas de detalle el programa dispone de dos modos de trabajo:

Modo consulta
La ventana muestra un fondo de color azul (el color puede variar segun la configuracién de la pantalla)

sobre un campo de la rejilla. Trabajando en este modo, el programa muestra la informacion, pero ésta no
admite cambios. Para modificar alguna de las entradas se tendra que cambiar al modo de edicién.

Subcuenta |Descripci0n |C0ntrap. |C0ncept0 |Debe |Haber | | n
Almacén MiFra. We 13 343,00 ”

700000000 YEMTAS DE MERCADERIAS 430000000 MfFra, N° 13 300,00 -
477000000 HACIENDA PUEBLICA, IVA REPERCUTIDC 430000000 MfFra, Ne 13 45,00 '
~

w|l¥

Para suprimir una linea (registro) basta con pulsar la tecla <Supr> en modo consulta.

Para cambiar del modo consulta al modo edicién
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\/@ Pulse una vez sobre el campo resaltado, o 2 veces seguidas sobre cualquier otro campo
(doble-clic).

:—““: Desplacese, con las teclas del cursor, a la linea y columna deseados y pulse <F2>.

Modo edicion

Trabajando en modo edicién se puede modificar el contenido de las lineas. Para desplazarse por las
diferentes entradas de una linea, se deben utilizar preferentemente las teclas <Tab> y <Shift> + <Tab>
El contenido de una linea nueva no se graba en el fichero hasta que se ha pulsado <Tab> en el tltimo
campo o entrada de la linea. Las lineas ya existentes se actualizan al cambiar de modo (al pulsar, por
ejemplo, las teclas <Flecha-arriba> o0 <Flecha-abajo> o simplemente al desplazarse con el raton a
cualquier otra entrada de la ventana).

Subcuenta |Descripci0n |C0ntrap. |C0ncept0 |Debe |Haber | |
572000003  BEVA CUENTA AHORRO 570000000 [Ingreso en bancal 1.500,00 ~
570000000 ZAJA, EURCS 572000003 Ingreso en banco 1,500,000

Botones de desplazamiento de lineas

En algunas rejillas se muestra una columna adicional situada a la derecha de la barra vertical de
navegacion, cuyo cometido es permitir desplazar, cambiar de posicion o insertar lineas.

Boton Teclas Funcion
2]
<Shift>+<CtrI>+<Inicio> Desplaza la linea a la primera posicion de la rejilla (pasa a
ser la primera linea)
.
-
<Shift>+<CtrI>+<Arriba> Desplaza la linea una posicién hacia arriba (sube la linea)
<Supr> Suprime la linea.
+
-
<Ins> Inserta una linea en la posicién inmediatamente anterior.
e
-
<Shift>+<CtrI>+<Abajo> Desplaza la linea una posicién hacia abajo (baja la linea)
9/
<Shift>+<CtrI>+<Fin> Desplaza la linea a la tltima posicion de la rejilla (pasa a
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ser la dltima linea)

Mantenimiento de ficheros de datos

La informacion sobre usuarios, empresas, cuentas, etc., a las que tiene acceso a través de las ventanas de
mantenimiento, se almacenan en el disco como ficheros de datos.

Un fichero es el equivalente a un archivador de una oficina. Los ficheros estdn compuestos por registros.
Un registro se corresponde con lo que es una ficha de un archivador.

Los registros se componen de campos, gque son cada uno de los datos introducidos para la ficha.

Un campo clave es el que identifica de forma exclusiva a un registro.

Para el mantenimiento y/o actualizacién de los ficheros de datos, se ha de acceder a las correspondientes
ventanas de mantenimiento. A éstas se puede acceder de dos formas:

12.-  Directamente, a través de la opcién de menu especifica para trabajar con el fichero deseado.

22 - Desde otra ventana de mantenimiento en la que se vea involucrada la informacién del fichero. En
este caso el bot6n Editar aparece activo cuando nos situamos en un campo que nos solicita
informacion perteneciente a otro fichero. Pulsando <F3> o haciendo clic en el bot6n Editar,
aparecerd la ventana de mantenimiento del fichero al que pertenece dicho campo.

Para estas ventanas estan disponibles diferentes herramientas que permitiran realizar las siguientes
operaciones:

Consultas Obtencion de una relacion completa o parcial del contenido del fichero.

Busquedas Buscar un valor concreto.

Altas Insertar un nuevo registro en un determinado fichero.

Bajas Eliminar un registro de un fichero.

Modificaciones Actualizar el contenido de un registro.

Obtencion de listados Obtener una relacion impresa o por pantalla de todos o parte de los registros de
un fichero.

Consultas

Es muy frecuente el hecho de tener que consultar la informacion contenida en un fichero o buscar un
determinado valor de un registro.

El programa proporciona las herramientas que se explican a continuacién para operaciones de Consulta. Para
obtener informacion de cémo buscar un valor concreto, consulte el apartado Busquedas.

Realizacion de la consulta

El botén Consulta aparece activo cuando se esta en una entrada con informacion correspondiente a la
clave de los registros de otro fichero. Segun el contenido de la entrada en el momento de realizar la
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consulta, el programa ofrecera la siguiente informacion:

¢ Sila entrada contiene una clave
Sélo mostrara la informacion referente al registro con dicha clave.

¢ Sila entrada esta vacia
Ofrece una relacion de todos los registros del fichero.

e Sila entrada tiene parte de un cédigo
Mostrara todos los registros cuyo cédigo coincida, todo o en parte, con el introducido. Por ejemplo, si
la entrada solicita el codigo de subcuenta de un cliente, para realizar la consulta de clientes,
introduciremos en la entrada '430' y pulsaremos <F4> o clic en el botén Consulta. Con ello el
programa ofrecera una relacion de todos los cddigos de subcuenta que comienzan por '430'

Desplazamiento y seleccién de un valor en la ventana de consultas

Para desplazarse o seleccionar un valor determinado, mostrado en la ventana de consulta, puede utilizar
tanto el ratén como el teclado.

Haga clic en o pulse ... para ...
La linea resaltada <Intro> Seleccionar el valor que contiene la linea actual
.AJ
- <Fecha arriba> Retroceder una linea
hd
<Flecha abajo> Avanzar una linea
La primera linea <Inicio> Resaltar primera linea de la ventana
La dltima linea <Fin> Resaltar dltima linea de la ventana

<Re pag> Retroceder un registro

<Av Pag> Avanzar un registro

<Ctrl>+<lInicio> Desplazarse al primer registro del fichero

e LE

<Ctrl>+<Fin> Desplazarse al Gltimo registro del fichero

Botén de bloqueo de campo
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o

-

Bloqueo de campo activado

Bloqueo de campo no activado

En la cabecera de las ventanas de mantenimiento de documentos (efectos, facturas, albaranes, pedidos y
presupuestos) se puede encontrar un botén cuya utilidad es la de bloguear el campo de su izquierda, para
restringir los desplazamientos entre registros a aquellos condicionados por el campo bloqueado.

Por ejemplo, si se halla en la ventana de Mantenimiento de efectos a pagar en la seccién de Prevision de
cobros y pagos , menu Pagos y pulsa el botén de bloqueo de campo, cuando se desplace entre registros
Unicamente podréa hacerlo entre los registros del proveedor / acreedor que haya bloqueado.

Busquedas

Es muy frecuente el hecho de tener que consultar la informacion contenida en un fichero o buscar un
determinado valor de un registro. Llamamos busqueda a la accién de buscar un valor concreto en un fichero.
Para ello, el programa proporciona las herramientas que se explican a continuacién. Para obtener informacién
de como obtener una relacion del contenido del fichero, ver Consultas.

Las busquedas se realizan a partir de la ventana Buscar Valor, que solicita, como condicién de busqueda,
los dos datos siguientes.

Campo El campo en el que se ha de buscar el valor indicado.
Valor El fragmento del texto o nimero que desea localizar.

Buscar valor

@ Campo | Descripcion b

Yalor |

Crden () ningune
(*) ascendente
) descendente

& Aceptar || ® Cancelar
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Consulta de subcuentas E_|E|E|
Al

Descripcion

A 1000000
570000000 A4, ELROS
100000000 CAPITAL ORDINARIO
430000000 CLIEMTES WARIOS
AO0000000  COMPRAS DE MERCADERIAS
221000000 CONSTRUCCIONES

217000000 _DERECHOS LEASING

Ventanas Buscar Valor y resultado de la consulta ordenado

NOTA: Cuando se realiza una bisqueda desde una ventana de consulta se puede ordenar la salida por el
campo de busqueda de forma ascendente o descendente. También se puede aplicar esta ordenacion a
cualquier campo pulsando con el raton sobre la cabecera del campo a ordenar (donde aparece el
nombre del campo).

El triangulo gris que se muestra a la derecha del nombre del campo indica el criterio de ordenacion:
ascendente = o descendente *.

Se puede realizar una busqueda desde la ventana de consulta o desde una entrada en que solicite
informacion de otro fichero.

BuUsqueda desde la ventana de consulta
A la ventana de consulta se tiene acceso pulsando <F4> o haciendo clic en el botén Consulta cuando éste
esta activo. Volviendo a pulsar <F4>, se provoca la apariciéon de la ventana Buscar Valor. También se
puede hacer pulsando el botén Buscar. Complete las entradas y pulse INTRO o haga clic en Aceptar para
iniciar la basqueda.
Si se localiza el valor, aparece resaltado en la ventana de consulta. De lo contrario aparece una ventana
advirtiéndole de que el fichero no lo contiene.

IMPORTANTE: Si deja en blanco el cuadro Valor y pulsa Aceptar, la consulta aparecera ordenada de menor
a mayor segun el Campo seleccionado.

BuUsqueda desde la entrada
Para acceder a la ventana Buscar valor, hacer clic directamente en el Botén Buscar. Complete las entradas
y haga clic en Aceptar para iniciar la bausqueda.
Si se encuentra, el programa muestra el primer registro (puede haber méas de uno) que cumple la condicion
de busqueda.

En ambos casos para buscar siguiente
Con el boton Buscar Siguiente se puede buscar el siguiente registro que cumpla la condiciéon de basqueda.
Cuando no se encuentren mas datos que coincidan con el valor, aparecera la ventana con el mensaje de
Ningln registro encontrado.
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Para cambiar el criterio de busqueda
Tanto al finalizar una operacién de blisqueda anterior como a mitad del proceso, vuelva a hacer clic en el
botén Buscar, o en el caso de estar en la ventana de consulta, también puede pulsar <Shift>+<F4>.

9
Botén Sincronizar

Si al realizar una consulta pulsamos el botén sincronizar, situado en la parte inferior derecha de la ventana, lo
gue haremos sera vincular el registro sefialado en la ventana de consulta con el registro de la ventana origen

a partir de la cual realizamos la consulta, de manera que, si pulsamos también el botén para fijar la

ventana, a medida que sefialamos registros de la ventana de consulta, éstos cambian automéaticamente en la
ventana origen de la consulta.

Altas

Se llama altas al proceso de afiadir nuevos registros a un fichero de datos.

NOTA: Para altas, bajas y modificaciones de las entradas de las ventanas de rejilla o de lineas de detalle,
consultar el punto Edicion de las lineas de detalle.

Para dar de alta un nuevo registro en un determinado fichero, ha de seguir los siguientes pasos :

e Acceda a la ventana de mantenimiento de dicho fichero mediante uno de los dos procedimientos
explicados en el punto Acceso a las ventanas de mantenimiento.

* Introduzca una clave que no exista en el fichero, de lo contrario se mostrara el registro asociado a dicha
clave. Si tiene dudas puede realizar una consulta pulsando <F4> o haciendo clic en el bot6n Consulta.

e El programa, por defecto, le muestra el dltimo registro del fichero.

e Complete la informacién solicitada.

e Haga clic en el bot6n Aceptar o pulse <INTRO>.

Bajas

Se llama bajas al proceso de supresién de registros de un fichero.

NOTA: Para altas, bajas y modificaciones de las entradas de las ventanas de rejilla o de lineas de detalle,
consultar el punto Edicion de las lineas de detalle.

Para dar de baja un registro de un determinado fichero, siga los siguientes pasos.

e Acceda a la ventana de mantenimiento de dicho fichero. (Si no recuerda como hacerlo, consulte el
Acceso a las ventanas de mantenimiento).

e Introduzca la clave del registro a eliminar del fichero y pulse <Intro> o haga clic en el botén Aceptar,
para editarlo.
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e Haga clic en el boton Suprimir o pulse <Alt>+<S>.

Modificaciones

Se llama modificacion a la accion de corregir o cambiar datos de un registro de un fichero.

NOTA: Para altas, bajas y modificaciones de las entradas de las ventanas de rejilla o de lineas de detalle,
consultar el punto Edicién de las lineas de detalle.

Para modificar la informacién de un registro de un determinado fichero, ha de seguir los siguientes pasos :

e  Acceder a la ventana de mantenimiento de dicho fichero. (Si no recuerda cémo hacerlo, consultar
Acceso a las ventanas de mantenimiento)

. Introducir la clave del registro al que se quiere efectuar cambios y pulsar INTRO o hacer clic en el
boton Aceptar para hacerlo activo.

. Realizar las modificaciones oportunas.

. Hacer clic en el boton Aceptar.

Obtencién de listados

El proceso para obtener listados es muy similar para cualquier fichero.
Para obtener listados de sus ficheros, tanto por pantalla como por impresora, siga los siguientes pasos.

1. Desde la ventana de mantenimiento del fichero del que se desee obtener el listado o impreso,
haga clic en el botén Listado o en el boton Impreso, o pulse <F6> o <F7>, respectivamente,
dependiendo del tipo documento que se desee obtener.

2. Complete las entradas que especifican las caracteristicas del listado y haga clic en el botén
Aceptar, o pulse <Intro> para validarlas.

3. Modifique las entradas de la ventana de emision de listados para seleccionar una nueva
impresora, rango u orden y pulse <Intro> para iniciar la emisién.

Vea también...
Emision de listados
Ventana de pre-visualizacion de listados
Guardar parametros de la ventana
Fijar la ventana
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CONFIGURACION

La seccion Configuracién de la aplicacion es la que contiene todas las opciones para configurar la
aplicacion de acuerdo con sus preferencias y/o necesidades.

NOTA: Unicamente el usuario maestro (00) tiene acceso a la configuracion.

Ficheros

Mantenimiento de empresas

El programa soporta la gestion de diferentes empresas. Cuando se adquiere la aplicacién Gestwin, ya viene
con una empresa dada de alta con el nombre Empresa de Demostracion S.L., y con codigo 999. En ella se
incluyen algunas operaciones que pueden servirle de ejemplo.

Elija esta opcién para crear nuevas empresas o maodificar los datos de las ya existentes en el fichero de
empresas.

Cédigo
Introduzca un nuevo cédigo de empresa si desea efectuar un alta o uno existente para bajas, consultas o
modificaciones. El codigo de empresa es un texto alfanumérico (letras y/o nimeros) de 3 caracteres.

Si el codigo introducido no existe en el fichero, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para la empresa actual. Su introduccién no es obligatoria,
pero si que es Util, ya que el programa utilizara esta informacion para completar los datos en recibos, cartas
de remesa, ...etc.

Si el cadigo ya existe en el fichero de empresas, la aplicacion muestra la informacion de la empresa asociada.
En este caso, puede modificar el contenido de las entradas - pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén
Aceptar para guardar los cambios -, o eliminar la empresa - pulsando <Alt>+<S> o0 haciendo clic en el bot6n
Suprimir -.

En la ventana aparecen dos pestafias :
Datos generales

Son los datos mas comunes de la empresa, como pueden ser el nombre de la empresa, la direccion, el
teléfono, etc...
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Mes inicial
Introduzca el primer mes del ejercicio contable. Este debe ser un valor comprendido entre 1y 12, para
aquellas empresas en las que no coincida el ejercicio contable con el afio natural.

Configuracion

NOTA : Las opciones de configuracién requieren ciertos conocimientos sobre el funcionamiento de redes y
servidores de datos. Es muy aconsejable que consulte a su técnico de soporte antes de intentar realizar
modificaciones sobre las mismas.

Directorio

El Directorio o Path a los datos. El directorio puede ser remoto o local, dependiendo del tipo de instalacion
(puede pulsar el boton examinar para ver los directorios existentes en la ventana de directorios).

Si la aplicacion esta instalada como terminal Server o como cliente en una red local, el directorio es la ruta
(o Path) a sus datos desde el punto de vista del servidor.

Vea también...
Localizacion de los ficheros de datos
Mantenimiento de los ficheros de datos
Listado de empresas.

Listado de empresas

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botdn Listado desde la ventana Mantenimiento
de empresas que le aparecerd al seleccionar la opciébn Empresas del menu Ficheros.
Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todas las empresas.

Cdédigo de empresa
El programa incluird en el listado las empresas cuyo cddigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podréa indicar
como desea visualizar el listado.

Vea también
Mantenimiento de empresas.
Ventana de visualizar e imprimir.
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Mantenimiento de usuarios

El programa puede trabajar en sistemas mono puesto y multipuesto (redes locales). Aunque el sistema sea
mono puesto, pueden darse de alta diversos usuarios, indicando las particularidades de la forma de trabajo
de cada uno de ellos.

Mantenimiento de usuarios |Z| |E| [Z|

Codigo

Mombre Idsuario 02 |

Palabra de paso || | tIntroduzca 2 veces la palabra de paso)
Empresa <iCualquieraz

| o Aceptar ” 'E Cerrar | %

Ventana de mantenimiento de usuarios

Cdédigo
Para crear un nuevo usuario, introduzca un nimero inexistente en el fichero de usuarios para identificarlo
-pulsando <F4> o haciendo clic en el botén Consulta, el programa le ofrece una relacién del contenido del
fichero-.

Nombre
Indique el nombre del usuario. Esta entrada no ha de completarse de forma obligatoria y su funcion es
meramente descriptiva.

Palabra de paso
Esta entrada solicita un texto que sera utilizado como cédigo de acceso del usuario. Si utiliza esta opcion,
cada vez que un usuario pretenda acceder a la aplicacion con el codigo al que haya asociado la palabra de
paso, el programa le solicitara la clave de acceso como condicién imprescindible para poder trabajar con la
aplicacion. Introduzca la palabra en las dos casillas que la requieren, para comprobar la validez de la
misma.

Empresa
Introduzca la empresa a la que accedera el usuario activo. Tenga en cuenta que si introduce un codigo de
empresa, el usuario en cuestién Gnicamente podra acceder a esa empresa.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos
Listado de usuarios
Opciones de usuario
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Listado de usuarios

Para acceder a esta ventana, pulse <F6> o hacer clic en el botén Listado desde la ventana de mantenimiento
de la opcién Usuarios del menu Ficheros.

Coédigo de usuario
El programa incluird en el listado a los usuarios cuyo codigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podréa indicar
como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de usuarios.
Ventana de visualizar e imprimir

Mantenimiento de paises

La mision del fichero de paises, es la de controlar y facilitar la introduccién de los codigos de los paises,
segun la relacién de cédigos de paises establecidos por el Ministerio de Economia y Hacienda para las
operaciones correspondientes a las retenciones e ingresos a cuenta del 1.R.P.F..

El fichero de paises se limita a asociar a un codigo de 3 caracteres alfanuméricos (letras y nimeros), un
nombre de pais. Esta informacion le permitird introducir codigos postales diferenciados por paises. Los paises
ya han sido introducidos, no obstante puede realizar cualquier modificacion.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos
Listado de paises.

Listado paises

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o haciendo clic en el boton Listado desde la ventana de
mantenimiento de la opcion Paises del menu Ficheros.

Cdédigo de pais
Introduzca los cédigos entre los que han de estar comprendidos los de los paises que se desea incluir en el
listado.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podréa indicar
como desea visualizar el listado.
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Vea también...
Mantenimiento de paises.
Ventana de visualizar e imprimir

Mantenimiento de provincias

La misién del fichero de provincias es la de controlar y facilitar la introduccién de los cédigos postales. Sus
registros sélo constan de dos campos, el cddigo de la provincia y su nombre. Las provincias ya han sido
introducidas, no obstante puede realizar cualquier modificacion.

Cad. Mormbre
01 Alava

nz Albacete
03 Alicante
04 Almeria
ns Avila

Cadigos de provincia

La aplicacion le permite introducir diferentes cédigos postales por pais (siempre y cuando estén normalizados
a 5 digitos). Es por ello por lo que el primer dato que se solicita es el codigo del pais (para Espafia se ha
reservado el cédigo '011").

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos
Listado de provincias.

Listado de provincias

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o haciendo clic en el boton Listado desde la ventana de
mantenimiento de la opcién Provincias del menu Ficheros.

Cédigo de pais
Introduzca los cédigos de los paises entre los que han de estar comprendidos las provincias que se desea
incluir en el listado.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar
como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de provincias.
Ventana de visualizar e imprimir
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Mantenimiento de codigos postales

En la versiéon 10 de GESTWIN se han incorporado todos los codigos postales de Espafia, para facilitar la
introduccion correcta de los mismos cuando se conoce la localidad.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos
Listado de cédigos postales

Listado de codigos postales

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o haciendo clic en el boton Listado desde la ventana de
mantenimiento de la opcion Cédigos postales del menu Ficheros.

Cédigo del pais
Indique el codigo del pais del cual desea seleccionar posteriormente las provincias

Provincia
Introduzca los cddigos de las provincias entre las que han de estar comprendidos los cédigos postales que
se desea incluir en el listado.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar
como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de cédigos postales.
Ventana de visualizar e imprimir

Divisas
Mantenimiento de codigos de divisa

Mediante esta ventana podra crear nuevos codigos de divisa o0 modificar los datos de los ya existentes en el
fichero de divisas. Posteriormente podréa introducir el cambio de las divisas creadas en la ventana de tipos de
cambio.
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Cadigo (st

Descripoion Colar USA
Precision 0,01 W

Cambia Fijo FI

Ventana de mantenimiento de cédigos de divisa

Cdédigo
Es el cddigo identificativo de la divisa. Introduzca un nuevo codigo de divisa si desea efectuar una alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones

Si el cadigo introducido no existe en el fichero, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el cddigo de divisa actual. Si dicho codigo ya existe
en el fichero de divisas, la aplicacién muestra la informacién de la divisa asociada. En este caso, puede
modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén Aceptar para guardar
los cambios-, o eliminar el tipo -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el botén Suprimir-.

Descripcion
Introduzca una breve descripcién para el cédigo de divisa si lo esta creando, o puede modificarla si ya
existe.

Precision
Este campo se utiliza para definir la cantidad a la que correspondera una unidad monetaria de la divisa. Por
ejemplo, si elige como precision el valor 10, una unidad de la divisa equivaldra a 10. Mediante este campo
puede especificar el nimero de decimales de la divisa ( 0.1, 0.01, 0.001, etc ...).

Cambio fijo
Si marca esta casilla se le activara la entrada Tipo de Cambio, donde deberd indicar el tipo de cambio fijo
asignado a la divisa, es decir el programa NO tendra en cuenta para nada los tipos de cambio indicados
para la divisa en la ventana de Mantenimiento de tipos de cambio.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos
Mantenimiento de tipos de cambio
Listado de codigos de divisa.
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Listado codigos de divisa

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botén Listado desde la opcién Cédigos de
divisa del menu Ficheros | Divisas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los codigos de
divisas, no ordenado.

Cdédigo de divisa
El programa incluiré en el listado las divisas cuyo codigo esté comprendido entre los valores introducidos
para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podréa indicar
como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de cédigos de divisa.
Ventana de visualizar e imprimir.

Mantenimiento de tipos de cambio

Una vez introducidos los diferentes codigos de divisa, debe introducir el tipo de cambio para cada una de
ellas. Este cambio es el valor que tienen las divisas con respecto a la moneda actualmente en curso de su
pais.

Importante : si para una divisa determinada ha indicado un tipo fijo de cambio mediante la ventana
de Mantenimiento de cédigos de divisa, el programa NO tendra en cuenta los tipos de
cambio que indique en esta ventana.

Mediante esta ventana podra crear nuevos valores a los tipos de cambio para las divisas en una determinada
fecha o modificar los datos de los ya existentes en el fichero de tipos de cambio.

El tipo de cambio para las divisas sufre constantes modificaciones a lo largo del tiempo. Por ello, debe
introducir en primer lugar la fecha en la que se producen las modificaciones del tipo de cambio de las
divisas. Introduzca una fecha si desea efectuar una alta, baja, consulta o modificacién de los tipos de cambio
en una determinada fecha.
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Fecha  07/06/2006

Cad, | Descripcion Tipo cambio
ZHF |Franco Suizo 0,5861
P |Yen Japonés

b |USA  Dolar 1,2913

Tipos de cambio de las divisas

Al introducir una fecha, apareceran todas las divisas creadas en la ventana de mantenimiento de cédigos de
divisa. Si la fecha introducida no tiene tipos de cambio de divisas en el fichero, los campos del valor de
cambio para las divisas permaneceran en blanco para ser completadas.

Introduzca el valor de cambio de las divisas que aparecen para la fecha actual. Si dicha fecha ya posee tipos
de cambio para los cddigos de divisa en el fichero de tipos de cambio, la aplicacion muestra la informacion de
los tipos de cambio de la fecha asociada. En este caso, puede modificar el contenido de las entradas
-pulsando <Intro> o haciendo clic en el boton Aceptar para guardar los cambios-, o eliminar el tipo -pulsando
<Alt>+<S> 0 haciendo clic en el botén Suprimir-.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos.
Mantenimiento de cédigos de divisa.
Listado de tipos de cambio.

Listado de tipos de cambio

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botén Listado desde la opcién Tipos de cambio
del menu Ficheros | Divisas.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de los tipos de cambio
sufridos por las divisas a lo largo del afio en curso.

Cédigo Divisa
Indique la divisa de la cual desea obtener los tipos de cambio.
Fecha

El programa incluird en el listado los tipos de cambio sufridos por la divisa seleccionada entre las dos fechas
introducidas, ambas inclusive.

Cuando acepte la seleccion, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podréa indicar
como desea visualizar el listado.

Vea también...
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Mantenimiento de tipos de cambio.
Ventana de visualizar e imprimir.

Mantenimiento de direcciones de correo

En esta pantalla puede dar de alta direcciones de correo, que se utilizaran para los procesos de exportacion e
importacion de ficheros.

Cdédigo
Es el codigo identificativo de la direccién de correo. Introduzca un nuevo cédigo si desea efectuar un alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones

Si el cédigo introducido no existe en el fichero, las siguientes entradas permaneceran en blanco para ser
completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el cédigo de direccion de correo actual. Si dicho
codigo ya existe en el fichero de direcciones de correo, la aplicacion muestra la informacion de la direccion
de correo asociada. En este caso, puede modificar el contenido de las entradas - pulsando <Intro> o
haciendo clic en el boton Aceptar para guardar los cambios -, o eliminar el tipo - pulsando <Alt>+<S> o
haciendo clic en el boton Suprimir -.

Nombre
Introduzca una breve descripcion para la direccion de correo si la esta creando, o puede modificarla si ya
existe.

Es un grupo
Si activa esta casilla otorgara al cédigo que estéa introduciendo la categoria de Grupo. Puede crear grupos
para agrupar varias direcciones de correo, y posteriormente poder realizar envios de ficheros a varias
direcciones de correo simultdneamente. Al activar la casilla, se desactivan los campos de direccion e-mail
y Grupo, que estan a continuacion.

Direccion e-mail
Introduzca una direccién de correo electrénico valida.

Grupo
Introduzca el codigo identificativo del Grupo al que pertenecera la direccion de correo. Como siempre que
la aplicacion le solicita un cédigo, puede pulsar el botén Consulta. o la tecla <F4> para consultar las
empresas existentes. Para dar de alta una nueva empresa, pulse <F3> o haga clic en el botén Edicion.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos
Listado de direcciones de correo
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Listado de direcciones de correo

A esta ventana se accede al pulsar <F6> o al hacer clic en el botén Listado desde la opcidn Direcciones de
correo del menu Ficheros | Direcciones de correo.

Si no varia las entradas que se ofrecen por defecto, obtendra un listado por pantalla de todos los cdigos de
las direcciones de correo.

Cdédigo
El programa incluiré en el listado las direcciones de correo cuyo cédigo esté comprendido entre los valores
introducidos para estas dos entradas, ambos inclusive.

Cuando acepte la seleccién, le aparecera la Ventana de visualizar e imprimir, desde la que podra indicar
como desea visualizar el listado.

Vea también...
Mantenimiento de direcciones de correo.
Ventana de visualizar e imprimir

Impresos e informes externos

Mantenimiento de impresos

En GESTWIN existe la posibilidad de poder elegir distintos formatos para el mismo tipo de impreso y asignar
a cada uno de estos formatos una impresora por defecto. Esto resulta tremendamente Gtil ya que podréa tener
varios tipos de impresos ( por ejemplo para los albaranes de venta ) y cada uno de esos impresos asignados
a diferentes impresoras, para que asi no tenga gque preocuparse por qué impresora hay que imprimir dicho
documento.

En cada ventana de impresiéon de documentos ( presupuestos, pedidos, etc ... ) le aparecera la entrada
Formato, en la que podra especificar el tipo de formato que desea aplicar al documento a imprimir.
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O Mantenimiento de impresos |z||§ X|
Tipo de impreso Facturas de wenta - L
MO reqgistro 2=
Descripion De presupuestos
Empresa oo1 Empresa de mdltiples pruebas
Lsuatio Todos los usuarios,

Fichera DnhGestwinireparts_0014FFv_FacturaArigen, fr3 D Examinar ...
Impresara [Impresora predeterminada) -
Formato de pagina | [Formato predeterminado] -

fﬂceptar ] cerrar 28 suprimir

Ventana de mantenimiento de impresos
Tipo de impreso
En primer lugar debe seleccionar el tipo de impreso al que pertenece el impreso a crear, modificar o dar de
baja. Pulsando sobre el botén "™, le apareceran los tipos de impresos predefinidos ( Documento de cobro,
carta de remesa, etiquetas de envio, facturas de venta, etc ... ), entre los que debera elegir uno.

N° registro
Es el cadigo identificativo del impreso. Introduzca un nuevo cédigo de impreso si desea efectuar un alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El codigo del impreso es un valor numérico de dos
cifras.

Si el cadigo introducido no existe en el fichero para el tipo de impreso especificado, las siguientes entradas
permaneceran en blanco para ser completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el impreso actual.
Si dicho cddigo ya existe en el fichero de impresos, la aplicacion muestra la informacion del fichero
asociado. En este caso, puede modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en
el boton Aceptar para guardar los cambios-, o eliminarlo -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el bot6n
Suprimir-.

Descripcion
Introduzca una breve descripcion para el impreso actual.

Empresa
Especifique la empresa a la que estara asociado el impreso. Si deja en blanco este campo, el impreso estara
asociado a todas las empresas.

Usuario
Especifique el usuario al que estara asociado el impreso. Si deja en blanco este campo, el impreso estara
asociado a todos los usuarios.
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Fichero
Especifique la ruta completa y el nombre del fichero de impreso, el cual debe tener extension “fr3". Puede
pulsar el botédn examinar para localizar dicho fichero.

NOTA: Los impresos con extensién "fr3" se generan y editan con el generador de informes de GESTWIN.

Impresora
En este apartado debe seleccionar la impresora asociada al impreso. Por defecto le aparecera la impresora
predeterminada que tenga su sistema.

Formato de pagina
En este apartado debe seleccionar un tamafio de pagina para el impreso. Por defecto le aparecera el
tamafio predeterminado que tenga su sistema.

Vea también...
Mantenimiento de los ficheros de datos

Informes externos

A medida que vaya trabajando con la aplicacién, puede ser que tenga la necesidad de crear informes o
listados que no estan incluidos en la aplicacion. Para ello debera utilizar el generador de informes incluido en
GESTWIN; los listados generados con este editor tienen extension "fr3" .

Una vez realizados estos listados, no tendra que salir de la aplicacién para ejecutarlos. Usted podra acceder a
dichos listados desde la propia aplicacion. Unicamente debera dar de alta el informe externo, y dicho informe
aparecerda en la opcion de menu Inf. externos. Si no ha creado ningun informe externo, esta opcion no le
aparecera en el mena.
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M2 registro 1
Descripcion Informe
Fichero CrGestwinireparts_001x_tec.rpk D Examinar ...
Empresa Todas las empresas,
Ilsuario Todos los usuarios,
Seccidn () Configuracion de la aplicacion ) Compras
() Gestion contable () Wentkas
(%) Libros registro del Iy.4, () Resultados v estadisticas comerciales
() Prevision de cobros v pagos 3 almacén
() mestion del inmovilizado
Mantenimiento de informes externos
N° registro

Como sabe, cada registro debe poseer una clave . Debe introducir una clave para el informe externo.
Introduzca un nuevo numero de registro para el informe externo de empresa si desea efectuar una alta o
uno existente para bajas, consultas o modificaciones. El n® de registro es un valor numérico comprendido

entre 1y 9999.

Si el n° de registro introducido no existe en el fichero, las siguientes entradas permaneceran en blanco para
ser completadas. Introduzca los datos que se solicitan para el informe externo. Si dicho registro ya existe en
el fichero, la aplicacién le mostrara la informacion del informe externo asociado. En este caso, puede
modificar el contenido de las entradas -pulsando <Intro> o haciendo clic en el botén Aceptar para guardar
los cambios-, o eliminar el registro -pulsando <Alt>+<S> o haciendo clic en el boton Suprimir-.

Descripcion

En este campo debe especificar el nombre con el que quiere que se identifique el listado dentro del mend.
Este nombre debe reflejar claramente el propdsito del listado al cual se esta refiriendo.

Fichero

Esta entrada es obligatoria y en ella debe especificar :

a) Laruta completay el nombre del fichero de listado.

b) O Unicamente el nombre del fichero, en cuyo caso éste debera estar localizado en alguno de los
subdirectorios de reports de Gestwin :
\Gestwin\reports
\Gestwin\reports_<codigo de empresa>

Los ficheros de informes tienen extension "fr3". Puede pulsar el botén examinar para localizar dicho fichero.

Empresa
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Especifique la empresa a la que estara asociado el impreso. Si deja en blanco este campo, el impreso estara
asociado a todas las empresas.

Usuario
Especifique el usuario al que estara asociado el impreso. Si deja en blanco este campo, el impreso estara
asociado a todos los usuarios.

Seccion
En este apartado debe seleccionar la seccién en la que aparecera el listado. Las opciones que aparecen en
este apartado, dependen de los moédulos que tenga instalados (prevision, gestion comercial, gestién
contable, etc...).

Estructura de Ficheros externos

Mediante esta ventana se podran importar a GESTWIN datos procedentes de otras aplicaciones; se trata de
una utilidad disefiada para que los técnicos de soporte de GESTWIN faciliten a los nuevos usuarios de la
aplicacion la puesta en marcha de la misma, pues se pueden importar los ficheros maestros (subcuentas,
clientes, articulos, ...) a partir de archivos de texto con una determinada estructura.

Consulte con el soporte técnico de GESTWIN para cualquier consulta o necesidad sobre esta utilidad.

Localizacion de los ficheros

Antes de trabajar con ficheros relacionados con una empresa, debe especificar donde se encuentran.
Existen 3 posibilidades de localizacion :

Localizacion (%) Local
() Remota fen linea)
(") Local {actualizacion remaota)

Tipos de localizacion de ficheros

Local
Con ella indica que el fichero se encuentra en la ruta predeterminada por la aplicacion, es decir, que esta
situado dentro del directorio donde se instald la aplicacion, que por defecto es "<Unidad de
instalacion>:\Gestwin\".
Esta ser& la opcion predeterminada por el programa.

Remota (en linea)
El fichero de la empresa se encuentran en la ruta descrita en directorio remoto.
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Esta opcién debe utilizarla cuando los datos se encuentren en una ruta distinta a la predeterminada por la
aplicacion.

NOTA: debe tener marcada la opcién activar el acceso remoto a datos.

Local (actualizacion remota)
Mediante este tipo de localizacion, el fichero es una imagen del fichero remoto que utiliza la empresa. Dicha
imagen, serd guardada como local, es decir, se copiara en la ruta predeterminada por la aplicacién. De esta
forma podréa acceder a los datos del fichero de una forma mas réapida.
Debe marcar con esta opcién, aquellos ficheros que menos cambios tengan, como pueden ser clientes,
proveedores, articulos, etc..., ya que al tratarse de una copia, la modificacion del fichero original, no se vera
reflejada en el fichero imagen hasta que no realice una nueva copia del fichero.

Todo esto lo vera mas claro con un ejemplo: Si desea acceder a los datos de la empresa a través de un
portétil via modem para realizar pedidos de clientes, entonces deberia marcar como local (actualizacion
remota) los ficheros articulos y clientes, para asi tener una imagen de estos ficheros en el portatil, y el
fichero pedidos como remoto, para poder trabajar con el fichero original. En el momento de realizar un
pedido, estaria consultando los datos del cliente y de los articulos en su portatil, en lugar de consultarlos a
través del modem, lo que implica una mayor rapidez en el acceso a los datos. Sin embargo, daria de alta un
pedido en el fichero de pedidos remoto via modem.

Para realizar una imagen del fichero en su maquina, debera realizar el proceso de Actualizacién de ficheros
remotos.

Puede pulsar el Botdn Todos para seleccionar todos los ficheros a la vez.

Vea también...
Actualizacion de ficheros remotos.

Parametros generales de la aplicacion

Mediante esta ventana, puede personalizar los pardmetros de trabajo para la aplicacién. Las caracteristicas
que especifique condicionaran la informacioén a manejar en el resto de la aplicacién.

Para la configuracién de la aplicacion, dispone de las siguientes opciones:

Aplicacion

Realizar Preinsercion de registros.
Con esta opcidn activada, al introducir la clave del nuevo registro, la aplicacion creara dicho registro en el
fichero. Con esto evitara que otro usuario pueda modificar los datos del registro que esta creando.

Acceso compartido a los datos
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Activar el uso de contadores.
En entornos con una elevada carga de trabajo y grandes posibilidades de concurrencia (por ejemplo,
varias personas entrando asientos o albaranes simultaneamente), puede que no resulte suficiente la
opcion Realizar preinsercion de registros explicada anteriormente. El uso de un fichero interno de
contadores proporciona mas seguridad a la hora de evitar la duplicidad de cabeceras de registros.

Acceso remoto

Activar el acceso remoto a ficheros individuales.
Active el acceso remoto a datos si los ficheros de la empresa se encuentran en una ubicacion diferente a la
predeterminada por el programa.
Para asignar dichos ficheros debe tener correctamente configurado el directorio remoto y la localizacion de
los ficheros. Posteriormente debera efectuar el proceso de Actualizacion de ficheros remotos.

B
_I Aplicacion

Simular tabulacién con el teclado numérico.
Al activar esta opcion, podra pulsar <+>y <-> del teclado numérico, realizando la misma funcién que si
pulsara <TAB>y <SHIFT+TAB> respectivamente.
Esta opcién es realmente Gtil cuando esté introduciendo una relacién de datos numéricos, y necesite pasar
de un campo a otro rapidamente.

Maximizar las ventanas de edicion e informes
Si activa esta opcion, todas las ventanas de la aplicacion se hallaran siempre maximizadas, ocupando todo
el ancho disponible de la pantalla.

Mostrar las ventanas de consulta en el lado izquierdo
Al activar esta opcién, las ventanas de consulta, que aparecen de forma predeterminada en la parte
derecha de la pantalla, apareceran en la parte izquierda.

Mostrar botén de teclado numérico (Tablet PC)
Esta opcion se cre6 para los Tablet PC, con pantalla tactil, pero resulta también de utilidad para todo tipo
de PCs. Cuando se activa la opcion, aparece en la barra de menus de GESTWIN el botén

[ -
Ingtlacn ™., con el que se puede mostrar un teclado numérico o calculadora
virtual en la parte superior de la ventana de GESTWIN:
Instalacidn v
|I:||ente |
Teclado numérico Teclado con
calculadora

Para activar o desactivar la calculadora hay que pulsar sobre el botén

Origen FrbiAnbedoniGestiin 10 Comeraall | ge |3 parte superior del teclado numérico
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Informes

Subrayado en las lineas de los listados.
Al activar esta opcion, estard marcaré de forma predeterminada la opcién Subrayar lineas cada vez que
se acceda a la Ventana de visualizar e imprimir.

Correo

b

Parametros de correo

En esta pestafia introducira los parametros de configuraciéon de Correo saliente, Correo entrante e
Identificacion que utilizara la aplicacion para exportar e importar datos a través de correo electronico.
Normalmente estos datos se los facilitara su administrador de red o su proveedor de servicios de Internet.

Apariencia
Unidad desting (=41} w

En esta pestafia puede cambiar Estilos y Colores de las ventanas de mantenimiento de GESTWIN, para
adaptarlas a su gusto.

Copias de Seguridad

De forma predeterminada, GESTWIN sugiere la realizacion de copias de seguridad de sus datos cada vez
gue se abandona la aplicacion. Puede anularse el mensaje de sugerencia activando la casilla No preguntar al
abandonar la aplicacion.

Asimismo, existe la posibilidad de determinar cuantas copias de seguridad se realizan antes de sobrescribir
una existente.
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Configuracion

Configuracion de empresas

Mediante esta ventana podra personalizar las caracteristicas de trabajo de cada empresa. Las caracteristicas
gue especifique para cada una de las opciones condicionaran la informacién a manejar en el resto de la
aplicacion para la empresa activa.

En la ventana le aparecen una serie de pestafias. Seleccione la opcién deseada e indique la configuracién de
cada uno de los apartados que le aparecen.

Gestién contable.
Articulos.
Clientes.
Proveedores.
Vendedores.
Compras.
Ventas.
Almacén.
Preventa
Fabricacion.

Gestién Contable

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia Gestion contable. Mediante
las opciones que le aparecen puede configurar las caracteristicas de trabajo que desee para la gestion
contable de la empresa.

Gestion contable

Centros de coste
Gestwin le ofrece la posibilidad de definir diferentes centros de coste para una misma empresa. Con ello
podra desglosar gastos y/o llevar contabilidades por separado, por ejemplo por departamentos o
sucursales.

Si activa esta casilla, podra utilizar los centros de coste en la empresa actual, apareciéndole la opcién
Centros de coste en el menu Ficheros de la seccién Gestion contable, mediante la que podréa dar de alta
, de baja y modificar los distintos centros de coste.

Posteriormente en cada uno de los apuntes de la ventana de Mantenimiento de asientos de la seccién
Gestién Contable, podra indicar a qué centro de coste pertenece. Con ello podra sacar extractos de
subcuentas para un determinado centro de coste, consulta de saldos, etc ...

N©° de registro en asientos
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Si activa esta casilla, podra introducir nimeros de registro para cada uno de los asientos contables en la
ventana de Mantenimiento de asientos de la seccion Gestion contable.

No usar fichero de existencias
Si activa esta casilla, NO se utilizaran las existencias introducidas a través del mantenimiento de
existencias, en los informes de balances. Se utilizaran los saldos REALES del grupo 3.

Libros Registro del 1.V.A.

N° de registro en facturas recibidas
Si activa esta casilla, podra introducir manualmente un nimero de registro para cada una de las facturas
recibidas (de compras) que cree mediante la ventana de Mantenimiento de facturas de compras y gastos
que se encuentra en la seccién de Libro registro del 1.V.A..

Facturas emitidas con retenciones
Marque esta casilla si desea utilizar retenciones a cuenta en las facturas de ventas o ingresos. Si activa

esta casilla, ocurrira lo siguiente :

e Le aparecera la pestafia Retenciones en la ventana de Mantenimiento de facturas de ventas o
ingresos, donde podra indicar la retencion a cuenta

e Se activard la entrada Tipo de retencion en la pestafia Facturacion de la ventana
Mantenimiento de clientes que se encuentra en la seccion Ventas.

e Se activard la casilla No aplicar retencion en la pestafia Datos generales de la ventana
Mantenimiento de articulos que se encuentra en la secciéon Almacén.

Para dar de alta diferentes tipos de retencion debera acceder a la ventana de Mantenimiento de tipos de
retencién gque se encuentra en la seccion de Libros registro del I.V.A..

Bloqueo de trimestres
Si marca esta casilla, el programa NO le permitira introducir o realizar modificaciones en las facturas de
compras o ventas de la seccion Libros registro del 1.V.A. que no pertenezcan al trimestre actual,
apareciéndole un mensaje advirtiéndole de dicho suceso.

Moneda

Activar el uso de divisas
Si marca esta casilla, le apareceran las siguientes opciones en el programa :

e En el menu Ficheros de la seccion Libros registro del 1.V.A le aparecera la opcion Relaciones
contables de divisas mediante la que podra dar de alta, de baja y modificar las relaciones
contables referentes a las divisas.

e En las ventanas de Anotacion de cobro de efectos y Anotacion del pago de efectos de la seccién
Prevision de cobros y pagos, se le activaran las opciones correspondientes a las diferencias de
cambio.

Articulos
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Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Articulos”. Mediante las
opciones que le aparecen puede configurar las caracteristicas de trabajo que desee para los articulos de la
empresa.

Cajas
Active esta casilla si los articulos se comercializan por cajas en las que se incluyen una o mas unidades del
articulo. Si es asi, en la pestafia Almacén de la ventana de Mantenimiento de articulos, se activara la
entrada Unidades por caja, donde podra indicar dicha cantidad.

Cada vez que introduzca un nimero de cajas en la entrada Cajas de los presupuestos, pedidos, albaranes,
etc ..., el programa calculara automaticamente las unidades correspondientes.

"Pallets"
Su proposito es parecido al de la utilizacion de las cajas. Active esta casilla si los articulos se comercializan
por "pallets" en los que se incluyen mas de una unidad del articulo. Si es asi, en la pestafia Almacén de la
ventana de Mantenimiento de articulos, se activara la entrada Unidades por "pallet, donde podra
indicar dicha cantidad.

Posteriormente en los impresos y listados de pedidos y albaranes, podra incluir el nimero de pallets, el
cual calculara el programa de forma automatica a partir de las unidades por pallet.

Ubicacion
Si marca esta casilla, en la pestafia Almacén de la ventana de Mantenimiento de articulos le aparecera la
entrada Ubicacion, donde podré indicar el cédigo de la ubicacion en el almacén indicado en la ficha del
articulo. Posteriormente cuando introduzca el articulo en los albaranes de compra y de venta, le aparecera
por defecto la ubicacion indicada, si tiene activadas las casillas "Gestion de ubicaciones" en la pestafia
Compras y en la pestafia Ventas respectivamente.

Bultos 7/ Kilos /7 Volumen
Algunas empresas asignan a sus articulos el nimero de bultos, peso y volumen, informacion necesaria
para la obtencion del listado de carga para envios de pedidos y listado de carga para envios de albaranes,
asi como para la Impresién de etiquetas para envio, opciones que se encuentran en la seccion de Ventas.

Permitir sélo articulos codificados
Si marca esta casilla, s6lo podra introducir lineas con articulos dados de alta y no podréa introducir lineas
manuales, es decir, escribiendo un punto (.) en el campo 'Codigo’. Esta restriccion se aplica a todos los
documentos en la aplicacion.

Clase A/ Clase B / Clase C
Estas tres opciones le permiten afiadir nuevas clasificaciones para los articulos. Para cada una de ellas
debe especificar el Nombre en la entrada correspondiente.

La utilizacion de las clases supone lo siguiente :

. En las ventanas donde deba especificar el codigo de un articulo también le apareceran las entradas
para indicar las clases.
. La existencia de nuevas opciones en el menu Ficheros de la seccion Almacén, para su

mantenimiento - Mantenimiento de clases -
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Tarifas por clases
Si marca esta casilla podré utilizar las tarifas por clases en Ventas - Mantenimiento de tarifas de venta por
clases de articulo - y en Compras - Mantenimiento de tarifas de compra por clases de articulo -
apareciendo las opciones correspondientes en el menl Ficheros | Tarifas de sus respectivas secciones.

ECORAEE (Ecotasa)
Si marca esta casilla, en la pestafia Datos generales de la ventana de Mantenimiento de articulos, le
aparecerd la entrada Tasa RAEE (Ecotasa), donde podré indicar el importe referente a dicho concepto.
Este importe se afiadira al precio del articulo en cada movimiento que se realice con él, con la
particularidad que no le afectara ningun tipo de descuento, ya sea en la linea del documento o
posteriormente en la factura.

Precios de venta con 1.V.A. incluido
Si activa esta casilla, en la ficha de cada articulo podréa introducir el precio de venta del mismo 1.V.A.
incluido, y la aplicacion le calculard automaticamente la base imponible de acuerdo con el Tipo de I.V.A.
especificado en la ficha.

Usar campos de libre configuracion
Al activar esta casilla podra configurar hasta 4 campos adicionales para los articulos en la pestafia
Almacen de la ventana Mantenimiento de articulos de la seccion Almacen. En las entradas que le
aparecen a continuacion debera introducir la descripciéon de cada nuevo campo.
Si marca la casilla Obligatorio que se halla inmediatamente a continuacion del campo, rellenar éste sera
obligatorio para dar de alta un articulo.

Clientes

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Clientes". Mediante las
opciones que le aparecen puede configurar las caracteristicas de trabajo que desee para los clientes de la
empresa.

Grupos de clientes
Si activa esta casilla podra establecer grupos de clientes para clasificarlos por alguna caracteristica comdn -
p.ej. rutas de distribucién, zonas, fabricantes, etc ... - apareciéndole la opcién Grupos de clientes en el
menu Ficheros | Clientes de la seccion Ventas, para su mantenimiento - Mantenimiento de grupos de
clientes -.

Posteriormente en la pestafia Facturacion de la ventana de Mantenimiento de clientes en la entrada
Grupo de cliente podra asignar un cliente a un grupo determinado. Asimismo podra introducir el grupo
de cliente en cada albarén de venta - Mantenimiento de albaranes de venta de la seccién Ventas -.

Tarifas por cddigo de tarifa
Al activar esta casilla podra establecer tarifas de venta por codigo de tarifa, apareciéndole las opciones de
Cadigos de tarifa y Tarifas de venta en el men( Ficheros | Tarifas de la seccion Ventas.

Posteriormente en la pestafia Facturacion de la ventana de Mantenimiento de clientes en la entrada
Tarifa podra asignar un cliente a una tarifa de venta determinada.
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Tarifas por consumo
Al activar esta casilla, podra establecer tarifas por consumo de articulos, apareciéndole la opcion de Tarifas
de venta por consumo en el menl Ficheros | Tarifas de la seccién Ventas.

Referencias y tarifas propias
Al activar esta casilla, podra establecer tarifas y referencias por cliente, apareciéndole la opcion de Tarifas
de venta y referencia por cliente en el menud Ficheros | Tarifas de la seccién Ventas.

Gestion de ventas periddicas
Con esta opcion es posible gestionar las ventas periddicas relacionadas con los clientes, asi como la
generacion automaética de los albaranes de venta correspondientes.

Una venta periddica consiste en una venta que realiza habitualmente a un cliente y que tiene una
periodicidad constante, por ejemplo contratos de mantenimiento, facturaciones mensuales, etc....

Al activar esta casilla, le aparecera la opcion Fichas de ventas periédicas en el menl Ficheros | Clientes
y la opcién Generacion de albaranes de ventas periédicas en el menu Albaranes, ambos en la seccion
Ventas.

Canal preferente por serie
Al activar esta opcion cada serie de facturacion se contabilizara en una subcuenta de caja (5700) distinta;
los 2 digitos de la serie seran los 2 tltimos digitos de la subcuenta de caja. Ej: cuando se pase a
contabilidad la serie 02, los cobros se contabilizaran en la subcuenta 570000002.

Usar campos de libre configuracion
Al activar esta casilla podra configurar hasta 4 campos adicionales para los clientes en la pestafia Envios
de la ventana Mantenimiento de clientes de la seccién Ventas. En las entradas que le aparecen a
continuacién debera introducir la descripcién de cada nuevo campo.
Si marca la casilla Obligatorio que se halla inmediatamente a continuacion del campo, rellenar éste sera
obligatorio para dar de alta un cliente.

Usar registro auxiliar
Puede ocurrir que tenga la necesidad de guardar informacién acerca de los clientes, que no esta
contemplada en su ficha - ventana Mantenimiento de clientes de la seccion Ventas -, como por ejemplo
los datos referentes a los coches que posee -matricula, modelo, color, etc...-, 0 a obras o tiendas de un
mismo cliente. Posteriormente en los documentos de venta podra especificar, si lo desea, el registro
auxiliar al que hace referencia. Por ejemplo, al coche del cliente al que hace referencia el albaran.

Para ello en primer lugar debe dar un nombre a los campos que van a formar parte del registro auxiliar.
Marque la opcién Usar registro auxiliar y asigne los nombres que desee en las entradas que aparecen.

Al activar esta casilla, le aparecera la opcion Registro auxiliar de clientes en el menu Ficheros | Clientes
de la seccion Ventas.

Proveedores
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Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Proveedores". Mediante las
opciones que le aparecen puede configurar las caracteristicas de trabajo para los proveedores de la
empresa.

Grupos de Proveedores
Si activa esta casilla podra establecer grupos de proveedores para clasificarlos por alguna caracteristica
comun - p.ej. rutas de distribucion, zonas, fabricantes, etc ... - apareciéndole la opcion Grupos de
proveedores en el menu Ficheros | Proveedores de la seccion Compras, para su mantenimiento -
Mantenimiento de grupos de proveedores -.

Posteriormente en la pestafia Facturacion de la ventana de Mantenimiento de proveedores, en la entrada
Grupo de proveedor podréa asignar el proveedor a un grupo determinado. Asimismo podra introducir el
grupo de proveedor en cada albaran de compra - Mantenimiento de albaranes de compra de la seccion
Compras -.

Usar campos de libre configuracion
Al activar esta casilla, podra configurar hasta 4 campos adicionales para los proveedores en la pestafia
Envios de la ventana Mantenimiento de proveedores de la seccion Compras. En las entradas que le
aparecen a continuacion debera introducir la descripciéon de cada nuevo campo.
Si marca la casilla Obligatorio que se halla inmediatamente a continuacion del campo, rellenar éste sera
obligatorio para dar de alta un proveedor.

Vendedores

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Vendedores". El programa
le permite calcular las comisiones a vendedores de dos formas, dependiendo de que se active o no la
entrada Comision por cliente.

Comision por cliente
Si NO activa esta casilla las comisiones se obtendran a partir de los articulos incluidos en los albaranes que
tengan asignado un vendedor en la entrada correspondiente. En este caso la comision sera por articulo.
Para més informacién consulte Vendedores con comisién por articulo.

Si activa esta casilla, las comisiones seran por cliente. Para mas informacién consulte Vendedores con
comision por cliente.

Compras

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Compras"”. Mediante las
opciones que le aparecen puede configurar las caracteristicas de trabajo que desee para la gestion de las
compras. Las especificaciones que indique en esta ventana condicionaran los datos referentes a las
compras que el programa le solicitara.

N° de decimales en... Cantidad, precio, descuento y cajas
Mediante estas entradas puede definir el nimero de decimales que se van a utilizar para indicar la
cantidad, precio, descuento y/o cajas de los articulos que intervengan en cualquier en cualquier proceso
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de compras (pedidos, albaranes, etc ...).
En el caso del precio, los decimales deben estar comprendidos entre 2 y 5, en la cantidad entre 0y 6 y en
el resto de campos, entre 0 y 3.

Acumular consumo
Si activa esta casilla el programa acumulara las entradas de articulos mes a mes y segun proveedor. Esto
le permitira obtener relaciones cruzadas del consumo de articulos desde la seccién de Resultados y
Estadisticas Comerciales.

Resulta evidente que toda esta informacién ocupa un espacio considerable en disco. Por ello, si decide
prescindir de esta opcién tenga en cuenta que el resto de los datos econémicos y estadisticos no se veran
afectados, Unicamente los referentes a consumo de compras.

Emitir facturas
Si activa esta casilla podra emitir a la vez varias facturas de compras a partir de varios albaranes,
apareciendo la opciéon Emision de facturas en el menu Facturacion de la seccion Compras.

Mostrar stock en linea
Si marca esta casilla, cuando esté introduciendo el cédigo de un articulo en una linea de un pedido o de un
albaran de compras, le aparecera la ventana de visualizacién de stock.

Almacén por defecto
Indique el almacén por defecto que desea que le aparezca al crear los albaranes de compra. Deje esta
entrada vacia si no desea que le aparezca ningin almacén por defecto.

Cantidades
Indique la forma en la que desea introducir las cantidades de articulos en los pedidos y albaranes de
compras. Puede seleccionar por "Unidades", "Largo x Ancho" y "Largo x Ancho x Alto".

Unidades Esta es la seleccion que le aparece por defecto. Con ella se indica que las
cantidades se especifican por unidades. Ademas podra introducir el nombre
que desea que aparezca en la columna correspondiente a las "cantidades" en
los pedidos y albaranes de compra.

Largo x Ancho Si selecciona esta opcion, le apareceran ambas entradas en los pedidos y
albaranes. El programa calculara automaticamente la cantidad del articulo segin
lo que haya seleccionado como Método especial de célculo.

Largo x Ancho x Alto  Si selecciona esta opcién, le apareceran ambas entradas en los pedidos y
albaranes. El programa calculara automaticamente la cantidad del articulo segin
lo que haya seleccionado como Método especial de calculo. Ademas podra
introducir el nombre que desea que aparezca en la columna correspondiente al
"Alto" en los pedidos y albaranes de compra.

Método especial de calculo
Esta entrada Unicamente le aparecera activada si ha seleccionado "Largo x Ancho" o "Largo x Ancho x Alto
" en la entrada "Cantidades". Indique el método de caculo que se utilizara para calcular la cantidad de
articulo.
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Ninguno Esta es la seleccion que le aparece por defecto. Con ella indicara que las cantidades
se calcularan multiplicando los valores “Largo”, "Ancho" y/o "Alto".

Carton Si selecciona esta opcidn, el calculo se realizara mediante una operacion interna en
base al carton, que es la siguiente: se considera que en las columnas de "Largo", "
Ancho" se introducen las medidas del cartén en cm, en la columna "Alto" se
introducen el n° de piezas. Se realiza la multiplicacién, y en la casilla de Cantidad
aparecera el resultado en metros cuadrados. Ej: largo:10 cm (se coge 0,1), ancho:12
cm (se coge 0,1), alto:10 piezas. La multiplicacion sera: 0,1 m. x 0,1 m. x 10 piezas
= 0.01 m.cuadrados.

Cristal Si selecciona esta opcidn, el calculo se realizara mediante una operacion interna en
base al cristal, que es la siguiente: se considera que en las columnas de "Largo", "
Ancho" se introducen las medidas del cristal en cm, y la aplicacion tiene en cuenta
para su posterior multiplicacion el maltiplo de seis inmediatamente superior a esa
cantidad. En la columna "Alto" se introducen el n® de piezas. Se realiza la
multiplicacion, y en la casilla de Cantidad aparecera el resultado en metros
cuadrados.
Ej: largo:10 cm (se cogen 12), ancho:12 cm (se cogen 12), alto:10 piezas. La
multiplicaciéon sera: 0,12 m. x 0,12 m. x 10 piezas = 0.144 m. cuadrados.

Redondear el importe neto
Si NO marca esta casilla, el programa, para calcular el importe total, sumara la Cantidad x Precio de cada
una de las lineas en las ofertas, pedidos y albaranes de compra. En caso contrario el importe total se
calculard sumando los importes redondeados (a 2 decimales) de cada una de las lineas.

Actualizar tarifas automaticamente
Si activa esta casilla, cada vez que introduzca una linea en un albaran de compra - Mantenimiento de
albaranes de compra - el programa actualizard las tarifas de compra del articulo para el proveedor que
tenga asociado en su ficha - pestafia Precios de la ventana Mantenimiento de articulos -.

Gestion de lotes de fabricacion
Si activa esta casilla, cada vez que introduzca una linea de un albaran de compra, podra indicar el lote al
que pertenece el articulo.

Gestion de numeros de serie
Si activa esta casilla, cada vez que introduzca una linea de un albaran de compra, podra indicar el nUmero
de serie correspondiente al articulo.

Precios en divisa
Si marca esta casilla le aparecerd una nueva entrada en las lineas de los albaranes de compra: "Precio
Divisa". Cada vez que introduzca el precio unitario (en divisa) de un articulo en esta columna, el programa
calculara el precio segun el tipo de cambio existente en la fecha del pedido - ver Mantenimiento de tipos
de cambio en la seccién Configuracion de la aplicacion - para la divisa asociada al proveedor en su
ficha - Mantenimiento de proveedores.
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Ventas

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Ventas". Mediante las
opciones que le aparecen puede configurar las caracteristicas de trabajo que desee para la gestion de las
ventas. Las especificaciones que indigue en esta ventana condicionaran los datos referentes a las ventas
que el programa le solicitara.

N° de decimales en ... Cantidad, precio, recargo, descuento y cajas
Mediante estas entradas puede definir el nimero de decimales que se van a utilizar para indicar la
cantidad, precio, recargo, descuento y/o cajas de los articulos que intervengan en cualquier en cualquier
proceso de ventas (presupuestos, pedidos, albaranes, etc ...).
En el caso del precio y el recargo, los decimales deben estar comprendidos entre 2 y 5, en la cantidad
entre 0y 6 y en el resto de campos, entre 0 y 3.

Acumular consumo
Si activa esta casilla el programa acumulara las entradas de articulos mes a mes y segun cliente. Esto le
permitira la obtencién de relaciones cruzadas del consumo de articulos desde la seccion de Resultados y
Estadisticas comerciales.

Resulta evidente que toda esta informacién ocupa un espacio considerable en disco. Por ello, si decide
prescindir de esta opcion, tenga en cuenta que el resto de los datos econémicos y estadisticos no se veran
afectados, Unicamente los referentes a consumo de ventas.

Forma de cobro en documentos
Si marca esta casilla podra indicar la forma de cobro en los pedidos y albaranes de venta.

Series en pedidos
Si marca esta casilla podra indicar la serie de facturacién en los pedidos de venta.

Descuento previo
Esta opcion afecta a las entradas de las lineas de presupuestos, pedidos o albaranes de venta,
concretamente al precio y descuento. Si activa esta casilla, el descuento estipulado en la ficha del articulo
no le aparecera como un porcentaje que se ha de descontar del total, sino que se restara directamente al
precio.

Por ejemplo, imagine que el articulo CPRES tiene en su ficha un descuento asignado del 10%; al realizar
una linea de un documento sucedera:

Articulo Descripcion Cantidad |Precio °a"th|:||Im|:u:|rte
A4 PRESEMTACTION 1,00 13,5000 13,50

Descuento previo activado

Articulo Descripoian Cantidad |Precio |°a’thu|Imp|:|rte
A4 PRESEMTACION 1,00 15,0000 10 13,50

Descuento previo NO activado
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Mostrar stock en linea
Si marca esta casilla, cuando esté introduciendo el cédigo de un articulo en una linea de un presupuesto,
pedido o albaran de venta le aparecera la ventana de visualizacion de stock.

Cantidades

Indique la forma en la que desea introducir las cantidades de articulos en los presupuestos, pedidos y
albaranes de venta. Puede seleccionar por"Unidades”, "Largo x Ancho" y "Largo x Ancho x Alto".

Unidades

Largo x Ancho

Esta es la seleccion que le aparece por defecto. Con ella indicara que las
cantidades se especificaran por unidades. Ademas podra introducir el
nombre que desea que aparezca en la columna correspondiente a las
"cantidades" en los presupuestos, pedidos y albaranes de venta.

Si selecciona esta opcidn, le aparecerdn ambas entradas en los presupuestos,
pedidos y albaranes. El programa calculara automaticamente la cantidad del
articulo segun lo que haya seleccionado como Método especial de célculo.

Largo x Ancho x Alto Si selecciona esta opcidn, le aparecerdn ambas entradas en los presupuestos,

pedidos y albaranes. El programa calculara automaticamente la cantidad del
articulo segun lo que haya seleccionado como Método especial de célculo.
Ademas podra introducir el nombre que desea que aparezca en la columna
correspondiente al "Alto" en los presupuestos, pedidos y albaranes.

Método especial de calculo
Esta entrada Unicamente le aparecera activada si ha seleccionado "Largo x Ancho" o "Largo x Ancho x Alto
" en la entrada "Cantidades". Indique el método de caculo que se utilizara para calcular la cantidad de

articulo.

Ninguno

Carton

Cristal

Esta es la seleccion que le aparece por defecto. Con ella indicara que las cantidades
se calcularan multiplicando los valores "Largo”, "Ancho" y/o "Alto".

Si selecciona esta opcidn, el calculo se realizara mediante una operacion interna en
base al cartén, que es la siguiente: se considera que en las columnas de "Largo”, "
Ancho" se introducen las medidas del cartén en cm, en la columna "Alto" se
introducen el n® de piezas. Se realiza la multiplicacién, y en la casilla de Cantidad
aparecerd el resultado en metros cuadrados. Ej: largo:10 cm (se coge 0,1), ancho:12
cm (se coge 0,1), alto:10 piezas. La multiplicacion sera: 0,1 m. x 0,1 m. x 10 piezas

= 0.01 m.cuadrados.

Si selecciona esta opcidn, el calculo se realizara mediante una operacion interna en
base al cristal, que es la siguiente: se considera que en las columnas de "Largo", "
Ancho" se introducen las medidas del cristal en cm, y la aplicacion tiene en cuenta
para su posterior multiplicacion el multiplo de seis inmediatamente superior a esa
cantidad. En la columna "Alto" se introducen el n°® de piezas. Se realiza la
multiplicacién, y en la casilla de Cantidad aparecera el resultado en metros
cuadrados.

Ej: largo:10 cm (se cogen 12), ancho:12 cm (se cogen 12), alto:10 piezas. La
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multiplicaciéon sera: 0,12 m. x 0,12 m. x 10 piezas = 0.144 m. cuadrados.

Aplicar recargos
Active esta casilla si desea aplicar un importe en concepto de recargo por unidad de articulo en las lineas
de presupuestos, pedidos y albaranes. Si marca esta casilla, se activara la opcion siguiente.

Nombre de los recargos
Introduzca el nombre que desea que aparezca en la columna correspondiente al "Recargo" en los
presupuestos, pedidos y albaranes de venta.

Redondear el importe neto
Si NO marca esta casilla, el programa, para calcular el importe total, sumara la Cantidad x Precio de cada
una de las lineas de los presupuestos, pedidos y albaranes de venta. En caso contrario el importe total se
calculard sumando los importes redondeados (a 2 decimales) de cada una de las lineas.

Almacén por defecto
Indique el almacén por defecto que desea que le aparezca al crear los albaranes de venta. Deje esta
entrada vacia si no desea que le aparezca ningin almacén por defecto.

Serie por defecto
Indique la serie de facturacion que desea que le aparezca por defecto en los albaranes de venta. Deje esta
entrada en blanco si no desea que le aparezca ninguna serie.

Gestion de lotes de fabricacion
Si activa esta casilla, cada vez que introduzca una linea de un albaran de venta, podré indicar el lote al que
pertenece el articulo.

Comp. correlacion de documentos
Al activar esta casilla el programa obligara a que los nimeros de los albaranes de venta sean siempre
correlativos y consecutivos.

Gestion de numeros de serie
Si activa esta casilla, cada vez que introduzca una linea de un albaran de venta podra indicar el nimero de
serie correspondiente al articulo.

Mostrar riesgo en pedidos
Si marca esta opcion, al introducir el cédigo del cliente en un pedido de venta le aparecerd la ventana de
Visualizacién del riesgo de clientes.

Mostrar riesgo en albaranes
Idem que la opcién anterior, pero en la ventana de Mantenimiento de albaranes de venta.

Transportistas
Al activar esta casilla le aparecera la opcion Transportistas en el menu Ficheros de la seccion Ventas

Contabilizar movim. de caja (TPV)
Al activar esta casilla, cuando cierre el ciclo de facturacién de ventas, se contabilizaran los movimientos de
caja que se hayan creado en la aplicacion GESTWIN TPV.
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Gestion de margenes en presupuestos
Al activar esta opcién se modificara la ventana de mantenimiento de Presupuestos, en la seccion Ventas,
apareciendo campos relativos al margen comercial y el coste de los articulos de cada presupuesto.

Pre/Autoventa
Desde aqui puede activar las opciones de Pre / Autoventa que aparecerian en Ventas | Ficheros. Estas
opciones solo son utiles si ha adquirido también el mddulo de Pre/Autoventa de GESTWIN, que se vende
por separado.

Campos de libre configuracion
Si activa esta opcidn, hara que aparezcan hasta 2 campos nuevos en la ventana de mantenimiento de
albaranes de venta, para poder afiadir cualquier informacion extra en la cabecera de los albaranes. Si
marca la casilla Obligatorio que se halla inmediatamente a continuacién de cada campo, rellenar éste sera
obligatorio para dar de alta un albaran.

Almacén

Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Almacén". Mediante las
opciones que le aparecen, puede configurar las caracteristicas de trabajo que desee para la gestion de los
almacenes.

Multi-Almacén
Activando esta casilla podra trabajar con mas de un almacén, por lo que cuando se produzca una entrada
0 una salida de articulos le aparecera la entrada "Almacén”, donde podra indicar el almacén en el que se
efectua dicha operacion.

Si utiliza "Multi-Almacén" le aparecera la opcion Almacenes en el menu Ficheros de la seccion Almacén,
donde podra dar de alta, de baja o modificar los almacenes existentes para la empresa actual.

Activar el uso de ubicaciones
Esta opcion s6lo estara activada si previamente ha marcado la casilla "Multi-Almacén".

Marcandola podré trabajar con distintas ubicaciones dentro de cada almacén, por lo que cada vez que
introduzca una linea de un albaran de compra o pedio o albaran de venta, debera indicar la ubicacién del
articulo dentro del almacén seleccionado.

Si utiliza "Ubicaciones", le aparecera la opcion Ubicaciones en el menu Ficheros | Almacenes de la
seccién Almacén, donde podra dar de alta, de baja o modificar las ubicaciones para los almacenes
existentes en la empresa actual.

Altas propias por fabricacion
Al marcar esta casilla, cada vez que introduzca un movimiento de almacén del tipo 6 (fabricacion), ocurrira
lo siguiente :

Si la cantidad es positiva :
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1°.- Entraran en el almacén seleccionado la cantidad de articulos indicada en cada una de las lineas del
movimiento de almacén.

20.- Los componentes incluidos en la lista de materiales de aquellos articulos que la posean y que
estén incluidos en el movimiento, seran extraidos del almacén que haya indicado en la linea del
movimiento.

Si la cantidad es negativa :

1°.-  Saldran del almacén seleccionado la cantidad de articulos indicada en cada una de las lineas del
movimiento.
2°.- Los componentes incluidos en la lista de materiales de aquellos articulos que la posean y que

esten incluidos en el movimiento, entraran en el almacén que haya indicado en la linea del movimiento.
Si NO la marca, Unicamente ocurrira el apartado primero.

Almacén por defecto
Indique el almacén por defecto que desea que le aparezca al crear los movimientos de almacén. Deje esta
entrada vacia si no desea que le aparezca ningun almacén por defecto.

Aviso de existencias insuficientes
Al activar esta casilla, el programa mostrara una ventana de advertencia cuando introduzca una linea de
albaran de ventas, y no hayan existencias del articulo en cuestion.

Impedir la salida con existencias insuficientes
Si ha activado la casilla de aviso de existencias insuficientes, podra también activar esta casilla, que
impedira que se introduzcan lineas de albaran con articulos de los que no hayan existencias.

Aviso de existencias bajo minimos
Al activar esta casilla, el programa mostrara una ventana de advertencia cuando introduzca una linea de
albaran de ventas, y no las existencias del articulo en cuestion estén por debajo de la cantidad indicada
en la casilla bajo minimos en la ventana de mantenimiento de articulos de la seccién Almacén.

Fabricacion
Puede acceder a la informacion contenida en ella pinchando sobre la pestafia "Fabricacion".

Usar lotes de fabricacion
Si marca esta opcién, podra introducir el lote de fabricacion al que pertenece cada uno de los articulo
incluidos cuando introduzca movimientos de almacén mediante la ventana de Mantenimiento de
movimientos de almacén que se encuentra en la seccion de Almacén.
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Opciones de usuario

Mediante esta ventana podra configurar las opciones de restriccion de uso y la ventana de inicio que desea
que le aparezca a cada usuario, cuando seleccione la empresa y ejercicio, mediante la ventana de Seleccion
de usuario, empresa y ejercicio.

58
Mi PC

b3

Ventana de opciones de usuario

Cdédigo
En primer lugar debe indicar el cédigo de usuario del que desea especificar la ventana de inicio. Hay dos
pestafias de seleccion de opciones:

Opciones

Serie por defecto
Introduzca la serie de facturacion que GESTWIN propondra automaticamente cada vez que el usuario
actual cree un albaran de ventas.

Almacén por defecto
Introduzca el almacén por defecto que GESTWIN propondra cada vez que el usuario actual introduzca
una linea en un albaran o pedido de compras y ventas, y en un movimiento de almacén.

Restringir su uso
Si marca esta casilla, se impide que el usuario activo utilice otras series y/o almacenes distintos de los
sefialados en las casillas anteriores.

Ocultar los precios de compra
Si marca esta casilla, se impide que el usuario pueda acceder a, o visualizar los precios de compra o de
coste de los articulos en ninguna ventana de mantenimiento ni listado de la aplicacion.

Ventana de inicio
A continuacion indique la ventana que desea que aparezca como ventana de inicio para el usuario
seleccionado. Para ello marque una de las opciones que le aparecen.
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Archiva Edidén Ver Favoritos Herramientas

Direccidn | % MiPC

& Gestwin 10 Comercial

Mombre

%% 376 kB

Archivo Edidén Ver Favoritos Herramientas

.ﬁDisco de 312 (Az)

=@ Disco local (C:) Direccian |1;,. E:\

e Disco local (D:)

\GESTWIM (E:) Mombre Tamafio  Tipo

e Disco local (F2) [CHGESTWIN Carpeta de ar
I windows Carpeta de ar]
% autorun.inf 1KB Informacién sq
DISK1 OKE Archivo
|#] od_Comercdial.idd 13KB Archivo IDD
%gwinst.exe 1.442 KB Aplicacidn
Ehtrnlexec.exe 19KB Aplicacion

Aplicacidn

Ventana de opciones de ventana de inicio

Dependiendo de la opcidn seleccionada, le aparecera la seccion correspondiente a la ventana abierta. Por
ejemplo, si selecciona "Remesas", le aparecera abierta la ventana de Mantenimiento de remesas en la

seccion de Prevision de cobros y pagos.

Control de accesos

La funcién de esta ventana es la de restringir y/o regular el acceso de los usuarios a distintas opciones de la

aplicacién. Dichas opciones se dividen en dos categorias:

Secciones

Se corresponden con las secciones de la aplicacion (Gestién Contable, Ventas, Compras, Almacén, etc...).

Se distribuyen en 4 Pestafias: Contable, Comercial, Almacén y Todas.
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Seccion Sin accesn | Conacceso | Salo leckura | Sin modif,

Contable | Comercial | Almacén | Todas

Gestidn contable " (O]

Control de acceso a nivel de SECCION

Apartados
Dentro de cada seccion, podra restringir el acceso sobre determinados conceptos como pueden ser los
ficheros maestros, los listados, etc... .

Ficheros maeskros O] I
Asientos (= I
Listados (= I
Frocesos (O] I

Control de acceso a nivel de APARTADO

0000

Existen tres tipos diferentes de acceso a las secciones por parte de los usuarios y cuatro para los apartados:

Sin acceso
Al usuario NO se le permitira el acceso a la seccién o apartado al que hace referencia la casilla de
verificacion.

Con acceso
Al usuario se le permitird el acceso tanto de lectura como de escritura, a la seccion o apartado al que hace
referencia la casilla de verificacion. Es decir, podra realizar altas, bajas y modificaciones.

Solo lectura
Al usuario se le permitira el acceso de lectura al apartado al que hace referencia la casilla de verificacion,
pero no de escritura. Es decir, podra consultar los datos pero no los podra modificar.

Sin modif.
Esta opcidn esta reservada para la aplicacion GESTWIN T.P.V. El usuario podra crear los ficheros
seleccionados, pero una vez validados no se permitira su modificacion.
Asimismo, en la aplicacion GESTWIN T.P.V. se permite la posibilidad de que el usuario no pueda cambiar
los precios y/o descuentos de los albaranes de venta.

NOTA : Si activa una casilla de verificacion correspondiente a una seccion, todos los apartados incluidos en
ella serén ajustados con el mismo valor.

En la seccion Todas se hace referencia a los procesos criticos. Estos son procesos delicados distribuidos
en las diversas secciones de la aplicacién, y cuyo uso indebido puede provocar la pérdida irrecuperable de
informacion. Por ejemplo, renumeracion de asientos en Gestion contable, Cambio de precios en
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Almacén, ...
También se incluye en esta seccién la modificacion y/o edicién de los informes generados con el nuevo

Generador de informes incluido con la aplicacion.

Combinando el control de accesos con las palabras de paso para los usuarios -asignadas desde la opcién
Usuarios del menu Ficheros-, se consigue un completo control sobre los accesos a las distintas acciones del
programa en entornos multi-usuario (redes locales).

Vea también...
Mantenimiento de usuarios.

Procesos

Copias de seguridad

El proceso de COPIA DE SEGURIDAD que realiza GESTWIN es concurrente, lo que significa que se puede
hacer una copia de seguridad aunque HAYAN OTROS USUARIOS CONECTADOS Y TRABAJANDO con la
aplicacion.

Cuando se ejecuta una copia de seguridad, en realidad se hacen 2: una en la carpeta Gestwin\Backup, y otra
en la ubicacion que se selecciona en la siguiente pantalla:

Ventana de Copias de Seguridad

Opciones de copia

Copiar los datos de todas las empresas existentes
El proceso de copia puede realizar una copia de la empresa en la que se halle en este momento, o
bien de todas las empresas que tenga dadas de alta en GESTWIN.

Enviar los ficheros copiados a ...
Esta operacion consiste en copiar a otra unidad de disco o carpeta los datos de la copia de seguridad.
Indique el nombre de la unidad de disco destino. Puede pulsar el botén examinar para ver los
directorios existentes en la ventana de directorios.

Regeneracion de ficheros

Los ficheros de datos son sensibles a las fluctuaciones de la red, cortes de fluido eléctrico y deterioro de las
superficies magnéticas del disco duro. El programa esta capacitado para detectar estas incidencias. De todos
modos, si se produce un corte en el suministro eléctrico o en la red mientras esta trabajando con la
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aplicacién, o al detectarse alguna anomalia durante la lectura o grabacién de datos, regenere los ficheros
mediante esta opcion.

Almacen Clase

Apunte Cliente

Articulo ClienteDatEcon
ArticuloDatEcon CodigoBarras
Asiento CodigoPostal
AuxiliarCliente CodigoTarifa
Banco Caonceptodpke
CentroCoske Configuracion

Ficheros a regenerar

Mediante esta ventana podra seleccionar aquellos ficheros que desee regenerar de la empresa actual. Si
desea seleccionar todos los ficheros, pulse sobre el Boton_Todos y automéaticamente se seleccionaran.

NOTA: Debido a que la anomalia por la que decida regenerar los ficheros puede haber causado un deterior
del soporte magnético de almacenamiento de los datos, es MUY IMPORTANTE que antes de realizar la
regeneracion verifique el estado de sus discos mediante la utilidad SCANDISK o similar, y que realice una
COPIA DE SEGURIDAD de sus datos, pues una regeneracion sobre un soporte de datos en mal estado puede
suponer la pérdida de datos de forma irrecuperable.

Exportacion e importacion de ficheros

Con este proceso podra importar los ficheros maestros desde una empresa ya existente a la empresa actual.

Gestwin ofrece con esta opcion una gran versatilidad, pero ha de ser prudente con la utilizacion de esta
herramienta. La copia puede significar el borrado de informacion, en el caso de producirse solapamientos.

Proceso
Indique en esta entrada el proceso que desea realizar. Las opciones de las que dispone son las siguientes :

Exportar El proceso de exportacion consiste en copiar los ficheros seleccionados desde la empresa activa
a otra unidad de disco o enviarlos por correo electrénico.

Importar Es la operacién contraria a la exportacién. Consiste en copiar desde otra unidad de disco o
desde un correo electronico a la empresa activa. Este proceso s6lo es posible si los datos a
importar estan en formato GESTWIN.

Destino
La aplicacion ofrece dos opciones para importar o exportar la informacion:

Fichero
para exportar a una unidad de disco rigido o extraible. Al seleccionar esta opcién, se activa la opcién Path
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(Directorio).

Correo electrénico (e-mail)

para poder exportar a una direccién de correo electrénico. Al seleccionar esta opcién se activa la opcién
Direccion de correo.

Path (directorio)
Indique el nombre de la unidad de disco origen en el caso de importaciones, y el de la unidad destino para
las exportaciones. Puede pulsar el boton examinar para ver los directorios existentes en la ventana de
directorios.

Direccioén de correo
Indique el codigo de direccion de correo electronico a la que se enviaran los datos, en el caso de exportar.

A continuacion, seleccione aquellos ficheros que desee exportar de la empresa actual. Si desea seleccionar
todos los ficheros, pulse sobre el botén Todos y automaticamente se seleccionaran.

Si ha escogido la opcion Importar no podra seleccionar ficheros, puesto que se importaran aquellos ficheros
gue se hayan exportado previamente.

Actualizacion de ficheros remotos

Sélo podra acceder a esta ventana si tiene activada la casilla Activar el acceso remoto a ficheros
individuales desde la ventana de Parametros generales de la aplicacién que le aparece al seleccionar la
opcion Parametros generales del menu Ficheros.

Este proceso copia los ficheros configurados como de "actualizaciéon remota" - mediante la ventana de
Localizacion de los ficheros -, desde su localizacion original (remota) al directorio de trabajo (local). Tenga
en cuenta que perdera cualquier cambio que haya podido realizar en los ficheros locales, puesto que se
sustituiran los ficheros locales por los remotos.

Antes de realizar el proceso seria conveniente que hiciera una COPIA DE SEGURIDAD de sus datos y que se
asegurara de que ningun otro usuario esta actualmente utilizando los ficheros remotos.

Vea también...
Localizacion de los ficheros.
Parametros generales.

Control automatico de versiones

Mediante este proceso se procede a la actualizacion a la versién actual de GESTWIN de todos los ficheros de
la empresa en curso que lo requieran.

Antes de realizar el proceso es conveniente que haga una COPIA DE SEGURIDAD de sus datos y que se
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asegure de que ningun otro usuario esta actualmente utilizando los ficheros.

Vea también...
Localizacion de los ficheros.
Parametros generales.

Supresion de datos

Este proceso suprime TODOS LOS MOVIMIENTOS del ejercicio seleccionado en la empresa que indique en la
entrada Ejercicio. El objetivo es descongestionar el disco duro, eliminando datos que no le interese
mantener en el disco.

Ejercicio
Indique el ejercicio del cual desa suprimir todos los movimientos.
Compactar ficheros
Cuando borra un registro de un fichero, internamente este fichero se marca como borrado pero NO se

borra fisicamente. Si marca esta casilla, dichos ficheros seran borrados fisicamente, recuperando asi el
espacio en disco que ocupaban.

MUY IMPORTANTE

Puesto que los datos suprimidos son IRRECUPERABLES, es conveniente que realice una o mas COPIAS DE
SEGURIDAD de sus datos antes de realizarlo.

Diario de Procesos

El diario de procesos es una rejilla en la que se puede observar, para cada usuario, los procesos que ha
realizado en los que se aplican transacciones. Estos procesos son los méas importantes y criticos de la
aplicacién (renumeracion de asientos, cierres, emision de facturas, ...) por lo que el almacenamiento de este
diario resulta de crucial importancia para poder localizar o aislar errores producidos durante el transcurso de
dichos procesos.
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